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HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN JOSE DE POPAYAN ESE
LISTADO MAESTRO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Codigo Serie Documental

Subserie Documental

2|Actas de Corciliacion de Cuentas Y ResPuesta a Glosas

3|Actas de Entreqa de Menores

Actas de Seguridad del Paciente
Actas Pamec (Programa de Auditoria pera =ra el Meloramiento de ka

Actas de Recibos de Ingresos
Actas de Doracion

1| 2|Actas de Ingreso Bienes Propiedad de Terceros

Ac‘ru de Sulldu de ane:s Pmpredud de Terceros
Ac‘ras de Des*rruccmn de Documentos

1{Actos Comité de Corcilicciony Defensa Judicial
2| Actos Comité de emergencias

3{Actas Comité Te_t_:_rgico de Plunm-cidn
4| Actas Comite de Calidad
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S|Actas Comité Paritario de Salud Ocupacional - COPASO
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6|Actas Comuité de Bierestar Social e Incentivos
7|Actas Comité de Compras

8|Actas Comité Tecnico de Sastembilidad Contable
9|Actos Comté de Costos

’
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OlActos Comute de Etica

:

[

1|Actas Comité de Enfermeria
2|Actas Comité de Historias Clinicas

3|Actas Comuté de Reubicacon Laboral

:

4|Actas Comte de Archivo
S| Actas Comuté de Farmacia

—ip

blActas Comité Cientitico

7lActos Comité Financiero
l|Informes a Organismos del Estedo

e

2|Informes de gestion
3|Informes a Junta Directiva

4|Informes de ectividades del area

)
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5|Informes de sequimiento a convenios de desempe

6|Informes Dictamen de Revisoria Fiscol

7|Informes Tecnicos STHO {Sistema Integral Hospitalario)

|

g
| O

8|Informes a (erencia

9iInformes de Habilitacion
OlInformes de Aucitorias de Procecos
l{Informes de Evaluacion de Plenes

2| Informes de Auditomas de Calided
3|Informes de Auditorias de Control Interno

3

]
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41Informes de Auditorias de Cuentas fAedicas

)

S51Informes Control Interno Contable
61Informe consolidodo ce encuestas de s-atisfn_c.f_.mn del usuoria

Z{Informe consolidado trimestral de referencia Y con_tmreferencio

R

BlInformes de Ausentismos

- | 1] 9|Informes de Costos



Serie Documental Cédigo Subserie Documental

O|Informes de reingreso
1|Informes de Epidemiologia
V4

3

Informes Cuentas Almocen
Informes Control de Medicamentos

- Informes de Fecturacion
’ INFORMES 2 4
J - m Informes Control de Contratos de Suministros

2| 6|Informes de Ingresos No Operccionzles
- Informe de cartera

s Informes Eiccdentes_ de Facturacion
Informes a Otras Entidades

3 T e fsebmer e
- | 3] 1|Informes de infecciones hospitalarias
- | 3] 2|Informe Mernsual Indicadores
- Informe Exameres Ambulatorios no reckimados
— Informes de Supervisiones
3| 5|Infomes Estadisticos
- | 3] 6|Informes de Segumiento al Plan de Gestion
- [ 3] 7|Informes de Eventos Adversos

- 3_ B|Informes de Incaidentes
3_ OlInformes de Ccl_idad de la Historia Clinica

- | 4| O|Informes de Seguimienteo a Procesos de Atencion Asistencial
- [ 4]  1|Informes de Mortalidad

- | 4| 2|Informes Evaluacion de Calidad de Registros Clinicos

- | 4| 3|Informes soporte SIHO (Sistema Integral Hospitakaro)

- | 4] 4|Informe de Sequimiento Mopas de Riesgo
- | 4| 5|Informes Control de Contratos

6|Informes de Arqueo de Caja
7| Informes Servicio de Lavanceria

- [4] 8|Informes Servicio de Aseo y Servicios Generales
I‘EsTudios cientificos
ESTUDIOS 2[Estudios de Costos
3|Estudios Tecnicos
DIRECCIONAMIENTO
ESTRATESGICO
5 REGISTRO DE
PROPONENTES
CIRCULARES .En Circularcs informativas
.E 2|Circulares normatvas
e
e ]

Relacion de Facturas entregadas
Control Registro de Copias de Segurdad

Control de Matemales e Insumos ce Es_'rerilizacion
Control de Turnos del Personal

Control y remision de material de osteosintesis

Relacion de Guias de Carr'esEndencm
Censo Diario de Pacientes

REGISTROS Y IE RIPS (Registros Individuales de Prestacion de Servicios)

11 9|Control de Equipos de Computo
co RS !E 0|Control de examenes de laboratorio

l|Control de condiciones de equipos
2| Control de procedimientos asistencwales

|
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Serle Documental

SISTEMA GENERAL DE
CARRERA
ADMINISTRATIVA
CERTIFICACIONES
PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PLANES

CONTRATOS

CONVENIOS

Subserie Documental

HE Control de Farmaco Vigtlancia y Tecrovigilancia
. Control de equpos en manten miento
Control de Recepcion Administrativa y Tecnica de Medicamentos
Control de Meducume.mos e 1nsumos medicos

ll-

: PlandeEme m——

- o] 2|pian de Accion Anual
- | 0] 3|Pien de mejoramiento de acreditacion, direccionamiento y gerencia
- m Plcn Biencl de Inversion

- |0 5|Plen Estrategico de Desarrollo Institucional
- m Pien de Produccion y Ventas
-

T —
- Em Plan de Gestion Integral de Residuos Hospitalorios PGIRM
5 Plan General de Auditorias
‘.. Plan de Mantenimiento Preventivo
- | 1| 2|Plen de Manterumiento correctivo
1{ 3|Plan Institucional de Capacitacron
3 L T ) e B —
1| Contratos de Prestacidn de servicios
2| Contratos de Surunistros
3 Confmtos de Comodato

O 4| Contratos de Arrendamiento
Ol 5|lontratos de Donaciones

-Em Contratos de Compraventa

- | 0| 7[Contratos de Obra Civd

B —
1|Canvenios Docencia Servicio

-E 2| Convenios Interadministrativos

[ O] 3[Converios Tnfermstitucionales

PROCESOS JUDICIALES .Em rocesos de Justicsa Ordinaria (Civiles, loborales, penales, otros)

21

22

23 |

ATENCION A ACCIONES
DE TUTELA

DERECHOS DE PET.[CION

PROYECTOS

MAPAS DE RIESEO

PROGRAMAS

Em Procesos Conterciosos administrativos y Extrajudiciales

1|Derechos de Peticion £nviados

2| Atencior Derechos de Peticion

1|Proyecto de reestructuracion institucional

¢ iProyecto de Reestructuracion de Pasivos

3|Proyectos Instituciorales

1 Pr'og_mrna ﬂ_hE_CI Modelo Estandar de Control Interto
__f_’rngramu de Acrcdita_cpn en Salud
Programa de capacitacion SOGC (Sistema Obligatorio de Garantia de

Calhidad)

Programa Sistema de Vigilancia Epidemioloqica de los Empleados

- e

m Mﬂ nas de Riesqo Asistencial
.Em Maopas de Riesgo Administrativo
- |o

- |0

3
 4|Programa de Bienester Social
5



Cedge | Serie bocumental | Codigo

SISTEMA DE GESTION

DE LA CALIDAD

Subserie Documental

-Em Programa Sistema de Vigilancia Epidemiclogica de bos Pacientes

- 10| 7

.E 9'5rogrumu de Donacion de Sangre
- | 1| OjPrograma de Auditoria

Progfumu HOSPIfﬂ' Verde
Prngrumu de Salud Ocupac:o_nul

26 APORTES A SEGURIDAD
SOCIAL

LIBROS RADICADCRES

PETICIONES QUETAS Y

28

RECLAMOS
29 PRESUPUESTO
30 |ESTADOS FINANCIEROS

DECLARACIONES
TRIBUTARIAS

CONCILIACIONES

32

BANCARIAS

I|Libros Redicadores de Oficios Recibicos
2

Libros Redicadores de Correspondencia Enviada

0

1[TVA
Retencidn en la Fuente

- | 0] 4|Declaracion de Renta
- | O] B|Informacion Exogens

ICA

— 33| ueRos oFrciAles | | 1

34 FACTURACION

AUTORIZACIONES ¥

PERMISOS AL PERSONAL

COMPROBANTES
GESTION DE CARTERA

INVERSIONES DE
RECURSQOS DE

EXCEDENTES DE
TESORERIA

INVENTARIOS

- [0

37 BOLETIN DIARIO DE
CAJA Y BANCOS

0

Circularizacion de Cobros a Asegquradoras
Envios a Cobros Juridicos

1
.

Inventario de Equipos vy Sumunistros

Inventario de Biencs de Consumo

1
2

0 m Inventario de Bienes Devolutrvos

4| Inventarios Documentales
D] Thwentario de Medicamentos e Tneumos Hogpitalarios

Manuales de procesos y procedimientos

0
- o] 1
MANUALES - | 9] 2|Manuales ge funceores |

T [ [ |




Subserie Documental
S1ST

REFERENCI AY
CONTRAREFERENCIA

xS HOJAS DE VIDA II.
EQUIPOS

CONSECUTIVO DBE
COMUNICACIONES
OFICIALES
COMISIONES DE
PERSONAL

Ilﬂﬂ
Comprobantes de Entrada o Almaccn
3
COMPROBANTES DE -E- Comprobertes de Salida del bien Devolutivo

ALMACEN - |o] 5 Comprobantes de Traslado de Bienes
- [ 0] 6|Comprobantes de Baja de Bienes

- | O] 7|¢omprobantes de Salida de Almacen
- | O 8|Compreobantes Venta de Bieres por Aprovechamiento

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL
TABLAS DE
VALORACION
DOCUMENTAL

| 4 | «AsSROFSM® ¢ f ¢ ]



