
NOMBRE COD NOMBRE COD

ACTAS 1 Actas auditoría de cuentas medicas 1

Actas apertura y cierre buzón 2

Actas de calidad 3

Actas cierre de audiencia publica 4

Actas clínicas y científicas 5

Actas comité de bajas 6

Actas comité de conciliación y defensa judicial 7

Actas comité de compras 8

Actas de control interno 9

Actas comité de costos 10

Actas comité de ética 11

Actas comité de farmacia 12

Actas comité financiero y sostenibilidad contable 13

Actas comité de gestión y desempeño 14

Actas comité de historias clínicas 15

Actas de cruce de cartera 16

Actas destrucción documental 17

Actas destrucción de bienes 18

Actas de gestión del talento humano 19

Actas ingreso de bienes 20

Actas  junta directiva 21

Actas junta medica 22

Actas de planeación 23

Actas de liquidación 24

Actas de reunión 25

Actas salida de bienes 26

Actas de tecnovigilacia 27

ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA 2

BOLETINES 3 Boletín diario de tesorería 1

Boletín epidemiológico 2

CERTIFICACIONES 4 Certificado de disponibilidad presupuestal 1

Otras certificaciones 2

CIRCULARES 5 Circulares informativas 1



Circulares normativas 2

COMPROBANTES 6 Kardex 1

Comprobantes de entrada a almacén 2

Facturas 3

Comprobante de traslado de bienes 4

Comprobantes de baja de bienes  5

Comprobantes de salida de almacén 6

Comprobantes venta de bienes 7

Comprobantes de caja menor 8

Comprobantes de diario 9

Comprobante de gestión 10

Comprobantes de egresos 11

COMUNICACIONES OFICIALES 7 Comunicaciones oficiales externas 1

Comunicaciones oficiales internas 2

CONCEPTOS 8 Conceptos jurídicos 1

Conceptos técnicos 2

CONCILIACIONES BANCARIAS 9

CONTRATOS 10 Arrendamiento 1

Adquisición de bienes 2
Prestación de servicios 3

Venta de bienes y servicios 4

Fiducia publica 5

Comodatos 6

Contratos de obra publica 7

CONVENIOS 11 Convenios docencia servicio 1

Convenio interinstitucional 2

DECLARACIONES TRIBUTARIAS 12 Iva 1

Retención en la fuente 2

Ica 3

Declaración de renta 4

Información exógena 5

DOCUMENTOS DIGITALES 13

ESTADOS FINANCIEROS 14 Estados financieros de propósito especial 1

Estados financieros de propósito general 2

ESTUDIOS 15 Estudios de costos 1



Estudios epidemiológicos 2

Estudios clínicos 3

Estudios técnicos 4

HISTORIAS CLINICAS 16

HISTORIA LABORAL 17

INFORMES 18 Informes de auditoría de cuentas medicas 1

Informes de auditoría de control interno 2

Informes de auditoria 3

Informes de arqueo de caja 4

Informe de aseguramiento de la calidad 5

Informes de control interno 6

Informe de gestión 7

Informes de supervisión 8

Informe de catastro físico hospitalario 9

Informe consolidado de encuestas de satisfacción de usuarios 10

Informes control de medicamentos 11

Informes control interno contable 12

Informes dictamen de revisoría fiscal 13

Informes estadísticos 14

Informe de ejecuciones presupuestales 15

Informe excedentes de facturación 16

Informes financieros 17

Informes de ingresos no operacionales 18

Informes a junta directiva 19

Informes a organismos de control 20

Informes a organismos del estado 21

Informes a otras entidades 22

Informes soportes siho (sistema integral hospitalario) 23

INVENTARIOS 19 Inventario de bienes de consumo 1

Inventario de bienes devolutivos 2

Inventario de equipos y suministros 3

Inventario de medicamentos e insumos hospitalarios 4

Inventarios documentales 5

LIBROS 20 Libro minuta 1

Libros de ingresos y gastos presupuestales 2



Libros de tesorería 3

Libro radicador de correspondencia interna 4

Libro radicador de resoluciones 5

Libro de partos 6

Libro de contabilidad 7

MANUALES 21 Manual de funciones y competencias laborales 1

Manuales de procesos y procedimientos 2

MAPAS DE RIESGO 22 Mapa de riesgo administrativo 1

Mapa de riesgo asistencial 2

NOMINAS 23

NOTAS DE CONTABILIDAD 24

ORDENES DE PAGO 25

PLANES 26 Plan de auditoria para el mejoramiento de la calidad 1

Plan de acción institucional 2

Plan anticorrupción y atención al ciudadano 3

Plan bianual de inversión 4

Plan de compras 5

Plan de desarrollo institucional 6

plan estratégico de talento humano 7

Plan de gestión integral de residuos hospitalarios  pgirh 8

Plan de gestión gerencial 9

Plan general de auditorias 10

Plan de mantenimiento correctivo 11

Plan de mantenimiento preventivo 12

Plan de mejoramiento 13

Plan operativo anual 14

POLITICAS 27 Política de innovación 1

Política de gestión del conocimiento 2

política de protección intelectual 3

PRESUPUESTO 28

PROCESOS DISCIPLINARIOS 29

PROCESOS JURIDICOS 30 Procesos de justicia ordinaria (civiles, laborales, penales, otros) 1

Tutelas 2

Derechos de petición 3

PROGRAMAS 31 Programa de actualización en salud 1



Programa de aseguramiento de la calidad 2

Programa de gestión ambiental 3

Programa mecí- modelo estándar de control interno 4

Programa de reactivo-vigilancia 5

Programa de seguridad y salud en trabajo 6

Programa de tecno vigilancia 7

Programa de vigilancia epidemiológica de los pacientes 8

PROYECTOS 32 Proyecto de presupuesto 1

Proyectos de inversión 2

Proyecto de reestructuración de pasivos 3

Proyecto de reestructuración institucional 4

REGISTROS 33 Registro presupuestal 1

Registro de proponentes 2

Registro diario de pacientes 3

Registro de condiciones de equipos 4

Registro de exámenes de laboratorio 5

Registro de fármaco vigilancia y tecnovigilacia 6

Registro de materiales e insumos de esterilización 7

Registro de medicamentos e insumos médicos 8

Registro de procedimientos asistenciales 9

Registro de recepción administrativa y técnica de medicamentos 10

Registro de solicitud de adicional al contrato 11

Registro de turnos del personal 12

Registro de solicitud de permisos 13

Registro  de copias de seguridad 14

Registro y remisión de material de osteosíntesis 15

Registro Orden de autorización 16

Relación de facturas entregadas 17

Rips (registro individual de prestación de servicios) 18

Otros registros 19

RESOLUCIONES 34

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 35

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL 36


