- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION 2026 HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN JOSE DE POPAYAN E.S.E. CODIGO:
F', E\ﬁ! A PROCESO : GESTION DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
% SUBPROCESO : GESTION DOCUMENTAL VERSION:
TIEMPOS DE SOPORTE DISPOSICION
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ACTIVODE | CONSERVACION FINAL VIGENCIAS DE TIPO DE LUGAR DE UBICACION O | CLASIFICACION DE LA
coDIGO TIPO NOMBRE DESCRIPCION ST (ISR DAL ATYE) — IDIONA NORMA, LEY O FUNCION QUE LOS JUSTIFICA | (= bl P8 | ORIGEN |0 2~ o | MACROPROCESO | - CONFIDENCIALIDAD CONSULTA INEORMAGION
! PAPEL | ELECTRONICO | OTRO cr|e|m|s
Gestion | Central
Se conserva en archivo historico porque contiene las decisiones -
ARCHIVO DE GESTION
o tomadas por sus directivos durante toda a historia de la INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
1011 | 1 |INFORMACION ACTAS Actas de Junta Directiva 102 GERENCIA 2 5 ESPANOL Entidad, Se mierofilma para ssograr s preservacion Decreto 1965:2024  [INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS | o on HEZl GEgEE’[\‘JEF\{/XCE\‘CS}:Ir\VO SOLICITADA
2527 de Julio 27 de 1950 N
Se conserva en archivo historico porque contiene las decisiones ARCHIVO DE GESTION
ACUERDOS DE JUNTA ACUERDOS DE JUNTA " tomadas por sus directivos durante toda la historia de la INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
012 INFORMACION DIRECTIVA DIRECTIVA 103 GERENCIA 2 5 ESPANOL Entidad. Se microfilma para asegurar su preservacion Decreto 1065-2024  |INTERNO|  ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS | )5 oA RESERVADA GEEEELI“%’: fﬁfs"_'r‘vo SOLICITADA
2527 de Julio 27 de 1950 :
Ley 734 de Febrero 5 de 2002 art.30,, Ley 80 de 1993 art ARCHIVO DE GESTION
101.4 1 [INFORMACION INFORMES Informes a Organismos del 105 GERENCIA 2 10 ESPANOL X 55. Se seleccionan los informes relevantes para soportar 1965-2024 INTERNO ESTRATEGICOS ESTRATEGICOS INFORMACION GERENCIA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
Estado actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el PUBLICA CENTRAL INST SOLICITADA
acta de destruccion respectiva. :
Se conserva en archivo historico porque contiene todos los ARCHIVO DE GESTION
1014 | 2 |INFORMACION INFORMES Informes de gestion 106 GERENCIA 2 5 ESPAROL soportes de las acciones y decisiones tomadas por los gerentes 1065-2024  |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFS[TEML?CCAON GERENCIA-ARCHIVO Dlsposhgaﬁf:;: SER
durante toda la historia de la Entidad. Se microfilma para CENTRAL INST.
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se seleccionan los informes relevantes para soportar .
" ARCHIVO DE GESTION
1014 | 29| INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 107 GERENCIA 2 10 ESPANOL x |7ctuaciones administrativs, con el concepto del comité de 19652024  |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFORMACION GERENCIA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo. PUBLICA CENTRAL INST. SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva. :
Se elimina por tratarse de temas no relevantes mas alla de
su termino de aplicacién o de conocimiento de la informacion ARCHIVO DE GESTION
1018 | 1 |INFORMACION CIRCULARES Circulares Informativas 109 GERENCIA 1 ESPANOL suministrada en la circular. Se eliminan con el acta de 19652024  |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS 'NF;TBML?&ON GERENCIA-ARCHIVO D'spi'gflflf :DR: SER
destruccion respectiva con el concepto de la Gerencia y del CENTRAL INST.
Comité de Archivo quienes evaluaran el inventario
documental respectivo
Se conserva en archivo historico porque contiene .
- N ARCHIVO DE GESTION
_ ‘ direct ] al d
1018 | 2 |INFORMACION CIRCULARES Circulares Normativas 110 GERENCIA 2 5 ESPAROL nstrudciones y direcirices para € persona que pueden 19652024 |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFORMACION GERENCIA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
considerarse en investigaciones futuras a lo largo de la PUBLICA CENTRAL INST. SOLICITADA
historia de la entidad. Se microfiima para asegurar su :
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se conserva en archivo historico porque contiene las ARCHIVO DE GESTION
10110 INFORMACION | RESOLUCIONES RESOLUCIONES 111 GERENCIA 2 5 ESPANOL decisiones tomadas por los gerentes durante toda la historia |~ 1965-2024  |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFORMACION GERENCIA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
PUBLICA SOLICITADA
de la Entidad. Se microfilma para asegurar su preservacion CENTRAL INST.
Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se conserva en archivo historico porque contiene todas las ARCHIVO DE GESTION
10121 | 1 [INFORMACION PROYECTOS Proyecto de Reestructuracion 113 GERENCIA 2 5 ESPANOL decisiones r con los cambios que 19652024  |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFORMACION GERENCIA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
Institucional ) ; ‘ PUBLICA SOLICITADA
afectan a la entidad a lo largo de su historia. Se microfilma para CENTRAL INST.
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se conserva en archivo historico porque contiene todas las ARCHIVO DE GESTION
10021 | 2 |INFORMACION PROYECTOS Proyecto de Reestructuracion de 114 GERENCIA 2 5 ESPANOL decisiones financieras relacionadas con los cambios que afectan | 1965-2024  |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFORMACION GERENCIA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
Pasivos ° : PUBLICA SOLICITADA
ala entidad a lo largo de su historia. Se microfilma para asegurar| CENTRAL INST.
su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se conserva en archivo historico porque contiene
informacion que sirve de base para la toma de decisiones ARCHIVO DE GESTION
1024 | 1 [INFORMACION INFORMES Informes a;g;g'sm“ del 103 - REVISORIA FISCAL 2 10 ESPAROL X [por parte de los directivos durante toda la historia de la 19931996 |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS 'NF;?BNQ’?CCAON REVISORIA FISCAL- D'SPDS'\:)'EEEITP:E?: SER
Entidad. Se microfilma para asegurar su preservacion ARCHIVO CENTRAL INST.
Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Ley 734 de Febrero 5 de 2002 art.30, Ley 80 de 1993 art. 55. ARCHIVO DE GESTION
1024 | 3 | INFORMACION INFORMES Informes a Junta Directiva 107 - REVISORIA FISCAL 2 5 ESPANOL Se seleccionan los informes relevantes para soportar 20082024  |INTERNO| ESTRATEGICOS ESTRATEGICOS 'NF;’URBMLT\CCAON REVISORIA FISCAL- D'SPOSBQELCEITP:DR: SER
actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el acta de ARCHIVO CENTRAL INST.
destruccion respectiva.
Se conserva en archivo historico porque contiene informacion CHIVO DE GESTIO
" ARCHIVO DE GESTION
Informes Dictamen de Revisoria “ que sirve de base para la toma de decisiones por parte de la INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
102.4 6 | INFORMACION INFORMES Fiscal 110 - REVISORIA FISCAL 2 5 ESPANOL Gerenciay de la Junta Directiva durante toda la historia de la 2008-2024 INTERNO ESTRATEGICOS ESTRATEGICOS PUBLICA REVISORIA FISCAL- SOLICITADA
ARCHIVO CENTRAL INST.
Entidad. Se microfilma para asegurar su preservacion Decreto
2527 de Julio 27 de 1950
ARCHIVO DE GESTION
102.13 INFORMACION|  CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES 113 - REVISORIA FISCAL 1 2 ESPANOL Se elimina porque los certificados originales quedan como 2008-2020 INTERNO|  ESTRATEGICOS ESTRATEGICOS 'NFSURBTT\CCAON REVISORIA FISCAL- D'SP%'\SEILCEI::;: SER
anexos en la facturacion. ARCHIVO CENTRAL INST,
Se conserva en archivo historico porque contiene ARCHIVO DE GESTION
103.3 16 | INFORMACION Actas Comité Cientifico Actas Comité Cientifico 104 - SUBGERENCIA CIENTIFICA 2 5 ESPARNOL informacion que sirve de base para la toma de decisiones 2008-2016 INTERNO ESTRATEGICOS ESTRATEGICOS INFPOS:{Q:CA‘ON SUBCIENTIFICA-ARCHIVO DISPOS’:;EIEEHFAADRAA SER
medicas y cientificas. Se microfilma para asegurar su CENTRAL INST.
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Ley 734 de Febrero 5 de 2002 art.30,, Ley 80 de 1993 art ARCHIVO DE GESTION
1034 | 1 |INFORMACION INFORMES Informes a Organismos del 108 - SUBGERENCIA CIENTIFICA 2 10 ESPAROL x |35: Se seleccionan los informes relevantes para soportar 20082012  |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFORMACION SUBCIENTIFICA-ARCHIVO | P'SPOMIBLE PARASER
Estado actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el PUBLICA SOLICITADA
CENTRAL INST.
acta de destruccion respectiva.




Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como

ARCHIVO DE GESTION

o F P P
1034 | 4 |INFORMACION INFORMES Informes de actividades del area 112 - SUBGERENCIA CIENTIFICA 2 ESPAROL evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de 20082008  [INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS s fﬁ;ﬁfgw SUBCIENTIFICA-ARCHIVO | P Os'\gng:;: SER
tiempo. CENTRAL INST.
I i
ot ariissaia, con o conseps i i e Weormacion | (ARCHVODEGESTION | oucoiu ¢ papa ser
1034 |29 INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 113 - SUBGERENCIA CIENTIFICA 10 ESPAROL X " P " 20082004  [INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS SUBCIENTIFICA-ARCHIVO
archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo. PUBLICA SOLICITADA
CENTRAL INST.
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
Se selecciona informacion que sirva de soporte para
investigaciones cientificas, lo demas se puede eliminar con ARCHIVO DE GESTION
1034 |31 INFORMACION INFORMES Informes de infecciones 117 - SUBGERENCIA CIENTIFICA 15 ESPAROL X [el acta de destruccion respectiva. Es un documento 2008-2000  [INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFORMACION SUBCIENTIFICA-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
hospitalarias PUBLICA SOLICITADA
electronico que se envia a la Secretaria de Salud CENTRAL INST
Departamental
ARCHIVO DE GESTION
’ _ Se seleccionan por muestreo cronologico y teniendo en INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
1035 | 1 |INFORMACION ESTUDIOS Estudios cientificos 122 - SUBGERENCIA CIENTIFICA 3 ESPAROL X | uenta of impacto cientiico y para a sociedad, de aquelios 20081996  [INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS PUBLICA suac&gmgﬂmgfmvo SOLICITADA
estudios que se consideran utiles a largo plazo.
Se elimina por tratarse de temas no relevantes mas alla de
su termino de aplicacion o de conocimiento de la informacion ARCHIVO DE GESTION
1038 | 1 |INFORMACION CIRCULARES Circulares Informativas 126 - SUBGERENCIA CIENTIFICA ESPAROL enla circular. Se eliminan con el acta de 20081992 [INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS 'NF'?[TENL‘T‘CCAON SUBCIENTIFICA-ARCHIVO D'SPOS'\:)'EEITP:;: SER
destruccion respectiva con el concepto de la Gerencia y del CENTRAL INST.
Comité de Archivo quienes evaluaran el inventario
documental respectivo
Se conserva durante veinte afios porque es evidencia que se| ARCHIVO DE GESTION
10311 | 4 [INFORMACION REGISTROS ¥ Control de turnos del personal 128 - SUBGERENCIA CIENTIFICA 19 ESPAROL puede requerir como soporte en procesos penales 20081988 [INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFORMACION SUBCIENTIFICA-ARCHIVO | P'SPOMBLE PARA SER
CONTROLES PUBLICA SOLICITADA
posteriores CENTRAL INST.
ARCHIVO DE GESTION
10315 | 1 |INFORMACION PLANES Planes de emergencia 130 - SUBGERENCIA CIENTIFICA 5 ESPAROL Se eliminan porque pierden vigencia, si se requiere uno 2008-1984  |INTERNO| ESTRATEGICOS ESTRATEGICOS 'NF;TQIA_’I*&ON SUBCIENTIFICA-ARCHIVO DISPOS’\:)IEEEITT;: SER
nuevo debe generarse con los respectivos ajustes. CENTRAL INST
Se conserva en archivo historico porque contiene instrucciones y i
: : : ARCHIVO DE GESTION
GUIAS CLINICAS Y _ directrices para el personal asistencial que pueden considerarse INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
10350 INFORMACION GUIAS PROTOCOLOS DE ATENCION 131 - SUBGERENCIA CIENTIFICA 5 ESPAROL en investigaciones futuras a o argo de la historia e la entidad, | 20081980 |INTERNO|  ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS PUBLICA SUBCIENTIFICA-ARCHIVO SOLICITADA
h ; CENTRAL INST.
Se microfilma para asegurar su preservacion Decreto 2527 de
Julio 27 de 1950
= B hivo histo tiene informacio
103-1.5 | 30 | INFORMACION COMITES Comité de Etica Hospitalaria 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES ESPAROL Z::‘n:vj:ae:;:: a‘:’:la‘;‘:::epzzﬁ::; ::::agmam" INTERNO INF;T;T‘_?;AON Affg:ﬁss:sggziio DISPOSI\:)IEEETT;: SER
5 :em‘ﬁcas Se digi chzan para asegurar st nreservam’d‘; Circular 2002 -2007 APOYO GESTION ETICA INFORMACION ARCHIV;) DE GESTION ETICO DISPONIBLE PARA SER
- - g u ircu
103-15 | 32 | INFORMACION comiTes Comité de Investigacién cientifica 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES ESPAROL 005 do 2012 AGN INTERNO PUBLICA AL ARCHIVG CENTRAL SOLICITADA
103-1.10 INFORMACION | COMUNICACIONES OFICIALES |  COMUNICACIONES OFICIALES 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES ESPAROL Se eliminan porgue pierden su valor al no ser necesarios como INTERNO APOYO GESTION ETICA INFORMACION ARCHIVO DE GESTION ETICO._ | DISPONIBLE PARA SER
evidencia administrativa. 2010-2024 PUBLICA LEGAL-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
- _ INFORMACION 'ARCHIVO DE GESTIGN ETICO | DISPONIBLE PARA SER
. Jcaci . 2
103-1.10 | 42 | INFORMACION | COMUNICACIONES OFICIALES | Comunicaciones oficiales Internas 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES ESPAROL INTERNO APOYO GESTION ETICA PUBLICA ECALARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
103-1.10 | 44 [ INFORMACION | COMUNICACIONES OFICIALES | Comunicaciones oficiales Externas 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES ESPANOL INTERNO APOYO GESTION ETICA INFORMACION ARCHIVO DE GESTION ETICO DISPONIBLE PARA SER
2010-2024 PUBLICA LEGAL-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
i ) - _ — INFORMACION 'ARCHIVO DE GESTIGN ETICO | DISPONIBLE PARA SER
103-1.15 INFORMACION | DERECHOS DE PETICION DERECHOS DE PETICION 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES 3 ESPAROL Se eliminan porque cesa su prescripcion y sus efectos legales INTERNO APOYO GESTION ETICA PUBLICA ECALARCHIVG CENTRAL SOLICITADA
. & Como son soportes de actuaciones juridicas se conserva por 22 INFORMACION ARCHIVO DE GESTIONETICO | DISPONIBLE PARA SER
103-1.25 INFORMACION | CONCEPTOS JURIDICOS CONCEPTOS JURIDICOS 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES 20 ESPAROL 205 debido l fiempo de preseripeion de Ia responsabildad INTERNO APOYO GESTION ETICA PUBLICA AL ARCHIVG CENTRAL SOLICITADA
penal (20 afios mas dos adicionales como término precaucional)
20102024
. i . o Como son soportes de actuaciones juridicas se conserva por 22 INFORMACION ARCHIVO DE GESTIONETICO | DISPONIBLE PARA SER
103-1.35 INFORMACION CONCEPTOS ETICOS 'CONCEPTOS ETICOS 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES 20 ESPANOL afios debido al tiempo de prescripcion de la responsabilidad INTERNO APOYO GESTION ETICA PUBLICA LEGAL-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
penal (20 afios mas dos adicionales como termino precaucional)
INTERRUPCION VOLUNTARIA | INTERRUPCION VOLUNTARIA DEL . o INFORMACION ARCHIVO DE GESTIGN ETICO |  DISPONIBLE PARA SER
103-1.45 INFORMACION 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES ESPANOL INTERN APOY( ESTION ETICA
ORMACIO DEL EMBARAZO EMBARAZO SPANO 2010-2024 ° ovo GESTIONETIC PUBLICA LEGAL-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
en archivo histrico porque contien nformacion INFORMACION 'ARCHIVO DE GESTION ETICO | DISPONIBLE PARA SER
. én congé e “ deb: 1a toma de d di
103-1.45 46 [ INFORMACION Malformacién congénita Malformacion congénita 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES 5 ESPANOL que SV‘IVE e :59 P‘ara 3p:::535:g:r::|::‘95 me ‘(55"/ Cireular INTERNO APOYO GESTION ETICA PUBLICA LEGAL-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
g P .
_ INFORMACION 'ARCHIVO DE GESTIGN ETICO | DISPONIBLE PARA SER
= - 005 de 2012 AGN
103-1.45 | 48 [ INFORMACION Abuso sexual Abuso sexual 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES 5 ESPAROL - INTERNO APOYO GESTION ETICA PUBLICA AL ARCHIVG CENTRAL SOLICITADA
. - INFORMACION 'ARCHIVO DE GESTION ETICO | DISPONIBLE PARA SER
103-145 | 51 |INFORMACION |~ Salvar la vida de Ia madre Salvarla vida de la madre 103-1 ETICO LEGAL E INVESTIGACIONES s ESPAROL INTERNO APOYO GESTION ETICA PUBLICA AL ARCHIVG CENTRAL SOLICITADA
Se conserva en archivo historico porque contiene soportes del ARCHIVO DE GESTION
1044 | 5 [INFORMACION INFORMES Informes de seguimiento a 105 - SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 5 ESPARIOL seguimiento y cumplimiento de los proyectos de 1983-2024  [INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFORMACION SUBADMON-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARASER
convenios de desempefio FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
reestructuracion de la entidad. Se microfilma para asegurar su CENTRAL
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se elimina por tratarse de temas no relevantes mas alla de
su termino de aplicacion o de conocimiento de la informacion ARCHIVO DE GESTION
1048 | 1 |INFORMACION CIRCULARES Circulares Informativas 110 - SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y ESPAROL suministrada en Ia circular. Se eliminan con el acta de 1983-2024  |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS INFORMACION SUBADMON-ARCHIVO | PISPONIBLE PARA SER
FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
destruccion respectiva con el concepto de la Gerencia y del CENTRAL
Comité de Archivo quienes evaluaran el inventario
documental respectivo
Decreto 2649 de 1993 art. 134. Los documentos fisicos
pueden destruirse porque vencen sus terminos de ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE | COMPROBANTES DE CAJA 111 - SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y o INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
10454 INFORMACION A MENOR VENOR EINANGIERA 18 ESPAROL conservacion legal y la informacion esta en los 1983-2024  |INTERNO| ESTRATEGICOS | ESTRATEGICOS PUBLICA SUBADCMON-ARCHIVO SOLICITADA
comprobantes contables. Se microfilma para asegurar su ENTRAL
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950 .
ARCHIVO DE GESTION
COMUNICACIONES Comunicaciones Oficiales o INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
104-4.44 1 1 | INFORMACION OFICIALES Internas 104-4 OFICINA DE SUPERVICION Y VIGILANCIA 2 ESPANOL Se procede a eliminar porque pierde su valor, al no ser INTERNO VIGILANCIA Y PUBLICA SUPER\Q&?’;’:{*CHNO SOLICITADA
necesarios denciia despues de este 2010-2024 APOYO CONTROL DE
4044 COMUNICACIONES Comunicaciones Oficiales 4 & periodo de tiempo. CONTRATOS INFORMACION AF:)CH'VO DECGESTION | oo 0niBLE PARA SER
104-4.44 | 2 | INFORMACION OFICALES . 104-4 OFICINA DE SUPERVICION Y VIGILANCIA ESPAROL INTERNO PUBLICA SUPERVICION-ARCHIVO SOLICITADA

CENTRAL




ARCHIVO DE GESTION

INFORME DE PRESENTACION DE o INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
-4. 4 4- P -
104-44 | 34| INFORMACION INFORMES COENTAS ADMINSTANTIVAS 104-4 OFICINA DE SUPERVICION Y VIGILANCIA 2 ESPANOL INTERNO PUBLICA SUPERVICION-ARCHIVO SOLICITADA
INFORME DE PRESENTACION DE Se procede a eliminar porque pierde su valor, al no ser VIGILANCIA Y
- P porque p! INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
104-44 | 34| INFORMACION INFORMES CUENTAS DE SERVICIOS 104-4 OFICINA DE SUPERVICION Y VIGILANCIA 2 ESPANOL necesarios como evidenciia administrativa despues de este 2010-2024  |INTERNO APOYO CONTROL DE OBLICA SUPERVICION-ARCHIVO SOLICITADA
ASISTENCIALES periodo de tiempo. CONTRATOS CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
F P I <
104-44 | 34| INFORMACION INFORMES INFORME DE PRESENTACION DE | 434 4 OFICINA DE SUPERVICION Y VIGILANCIA 2 ESPANOL INTERNO INFORMACION SUPERVICION-ARCHIVO | DISPOMIBLE PARASER
CUENTAS DE SUMINISTROS PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
Se procede a eliminar porque pierde su valor, al no ser VIGILANCIA Y ARCHIVO DE GESTION
104-48 | 1 [INFORMACION CIRCULARES Circulares Informativas 104-4 OFICINA DE SUPERVICION Y VIGILANCIA ESPANOL necesarios como evidenciia administrativa despues de este INTERNO APOYO CONTROL DE INFORMACION SUPERVICION-ARCHIVO | P'SPOMBLE PARASER
N PUBLICA SOLICITADA
periodo de tiempo. CONTRATOS CENTRAL
Se procede a eliminar porque pierde su valor, al no ser VIGILANCIA Y ARCHIVO DE GESTION
104-4.52 | 1 | INFORMACION GLOSAS Glosas de auditoria de cuentas 104-4 OFICINA DE SUPERVICION Y VIGILANCIA ESPANOL necesarios como evidenciia administrativa despues de este 2010-2024 INTERNO APOYO CONTROL DE INFORMACION SUPERVICION-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
PUBLICA SOLICITADA
periodo de tiempo. CONTRATOS CENTRAL
Se procede a eliminar porque pierde su valor, al no ser VIGILANCIA Y ARCHIVO DE GESTION
104452 | 2 |INFORMACION GLOSAS Glosas de interventoria 104-4 OFICINA DE SUPERVICION Y VIGILANCIA ESPANOL necesarios como evidenciia administrativa despues de este INTERNO APOYO CONTROL DE INFORMACION SUPERVICION-ARCHIVO | P'SPOMBLE PARASER
N PUBLICA SOLICITADA
periodo de tiempo. CONTRATOS CENTRAL
Los documentos fisicos pueden destruirse porque vencen ARCHIVO DE GESTION
.| Actas comité de Conciliacion y o sus terminos de conservacion legal. Se microfilma para INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
1053 | 1 |INFORMACION| ~ACTAS DE COMITE feen el 106 - OFICINA JURIDICA 3 ESPANOL Ssequral su presenvacion Decrels 2527 de Julio 27 de 1050 | 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURIDICAARCHIVO SOLICITADA
Ley 734 de Febrero 5 de 2002 art.30 , Ley 80 de 1993 art. ARCHIVO DE GESTION
1054 | 1 |INFORMACION INFORMES Informes a Organismos def 110 - OFICINA JURIDICA 10 ESPAROL x |25 Se seleccionan los informes relevantes para soportar 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA| ~ "NFORMACION JURIDICA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
Estado actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
acta de destruccion respectiva.
Se seleccionan los informes relevantes para soportar )
° o ARCHIVO DE GESTION
105.4 29 | INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 114 - OFICINA JURIDICA 10 ESPARNOL X actuaciones administrativas, con el concepto del comité de 1965-2024 INTERNO APOYO GESTION JURIDICA INFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo. PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
105.4 |43 |INFORMACION INFORMES '""’""Ies s”'g‘l’:es S':IO 118 - OFICINA JURIDICA ESPANOL Es un soporte electronico y se eliminan porque el 1965-2024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA 'N?m_f&o” JURIDICA-ARCHIVO D'Spos““)'flfn'r;: SER
(sistema Integral Hospitalario) consolidado queda en planeacion. CENTRAL
‘Como son soportes de actuaciones juridicas se conserva ARCHIVO DE GESTION
- por 22 afios debido al tiempo de prescripcion de la INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
105.9 INFORMACION | CONCEPTOS JURIDICOS CONCEPTOS JURIDICOS 120 - OFICINA JURIDICA 20 ESPANOL responsabilidad penal (20 afios mas dos adicionales como 1965-2024 INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURHZ\(E:C%ARF;(EH\VO SOLICITADA
termino precaucional)
ARCHIVO DE GESTION
105.13 INFORMACION|  CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES 123 - OFICINA JURIDICA ESPAROL Se eliminan porque pierden vigencia, i se requiere uno 19652024 [INTERNO APOYO GESTION JURIDICA 'NF;TBML’I\&ON JURIDICA-ARCHIVO D'SPOS":)'E:E:EITP:DR: SER
nuevo debe generarse con fecha actualizada. CENTRAL
A cada contrato se le abre un expediente independiente
. custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion ARCHIVO DE GESTION
10516 | 1 [INFORMACION CONTRATOS Contratos de Prestaci6n de 126 - OFICINA JURIDICA 20 ESPANOL Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 55. Se conserva en el 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA| ~ NFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
servicios = N . 5 . " PUBLICA SOLICITADA
archivo historico como evidencia del manejo administrativo y CENTRAL
legal. Se microfiima para asegurar su preservacion Decreto
2527 de Julio 27 de 1950
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS N INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS PRECONTRACTUALES 127 - OFICINA JURIDICA ESPANOL 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURI@E:}A&EHWO SOLIGTTADA
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS N INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS CONTRAGTUALES 145 - OFICINA JURIDICA ESPANOL 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURI@E:}A&EHWO SOLICTTADA
A cada contrato se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion
Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 5. Una vez cumplido su ARCHIVO DE GESTION
10516 | 2 |INFORMACION CONTRATOS Contratos de Suministros 156 - OFICINA JURIDICA 20 ESPANOL x [tiempo de retencion segun prescripcion penal, se selecciona [ 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA INFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
105 contratos mas representativos y se microfiman para PUBLICA paialyy SoLICITADA
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
y se elimina lo demas. La seleccion la realiza el Jefe de
Oficina Juridica ye | Comite de Archivo evaluando el
inventario documental respectivo. Se elimina con el acta de
destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS N INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS PRECONTRACTUALES 157 - OFICINA JURIDICA ESPANOL 1965-2024 INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURI%‘?C;/;RAiH‘VO SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS N INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS CONTRACTUALES 176 - OFICINA JURIDICA ESPANOL 1965-2024 INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURI%‘?C;/;RAiH‘VO SOLICITADA
A cada contrato se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion
Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 5. Una vez cumplido su ARCHIVO DE GESTION
10516 | 3 |INFORMACION CONTRATOS Contratos de Comodato 187 - OFICINA JURIDICA 20 ESPAROL X |tiempo de retencion segun prescripcion penal, s selecciona | 19652024 | INTERNO APOYO GESTION JURIDICA| ~ NFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
Ios contratos mas representativos y se microfiman para PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
y se elimina lo demas. La seleccion la realiza el Jefe de
Oficina Juridica ye | Comite de Archivo evaluando el
inventario documental respectivo. Se elimina con el acta de
destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS N INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS PRECONTRACTUALES 188 - OFICINA JURIDICA ESPANOL 1965-2024 INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURI%\EC}A;?RAT-H\VO SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS < INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS CONTRACTUALES 205 - OFICINA JURIDICA ESPANOL 1965-2024 INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURIDICA-ARCHIVO SOLICITADA

CENTRAL




A cada contrato se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion
Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 55. Una vez cumplido su|

ARCHIVO DE GESTION

105.16 | 4 [INFORMACION CONTRATOS Contratos de Arrendamiento 210 - OFICINA JURIDICA 20 ESPARNOL X [tiempo de retencion segun prescripcion penal, se selecciona 1965-2024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA INFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
los contratos mas representativos y se microfilman para PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
y se elimina lo demas. La seleccion la realiza el Jefe de
Oficina Juridica ye | Comite de Archivo evaluando el
inventario documental respectivo. Se elimina con el acta de
destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS < INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS PRECONTRACTUALES 211 - OFICINA JURIDICA ESPAROL 1965-2024  [INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURIE();\;C;A&?H\VO SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS < INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS CONTRACTUALES 229 - OFICINA JURIDICA ESPAROL 1965-2024  [INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURIE();\;C;A&?H\VO SOLICITADA
A cada contrato se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion ARCHIVO DE GESTION
10516 | 5 |INFORMACION CONTRATOS Contratos de Donaciones 237 - OFICINA JURIDICA 20 ESPAROL Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 55. Se conserva en el 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA INFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
PUBLICA SOLICITADA
archivo historico como evidencia del manejo administrativo y CENTRAL
legal. Se microfilma para asegurar su preservacion Decreto
2527 de Julio 27 de 1950
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS " INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS PRECONTRACTUALES 238 - OFICINA JURIDICA ESPAROL 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURI%\EC%ARF;?H\VO SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS & INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS CONTRACTUALES 255 - OFICINA JURIDICA ESPAROL 19652024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURIDICA-ARCHIVO SOLICITADA
CENTRAL
A cada contrato se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion
Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 55. Una vez cumplido su ARCHIVO DE GESTION
105.16 | 6 | INFORMACION CONTRATOS Contratos de Compraventa 263 - OFICINA JURIDICA 20 ESPAROL x [tiempo de retencion segun prescripcion penal, se selecciona 1965-2024 INTERNO APOYO GESTION JURIDICA INFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
los contratos mas representativos y se microfiiman para PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
y se elimina lo demas. La seleccion la realiza el Jefe de
Oficina Juridica ye | Comite de Archivo evaluando el
inventario documental respectivo. Se elimina con el acta de
destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS & INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS PRECONTRACTUALES 264 - OFICINA JURIDICA ESPAROL 19652024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURII():\(EIC-}ARX(I:-H\VO SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS & INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS CONTRAGTUALES 282 - OFICINA JURIDICA ESPAROL 19652024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURIDICA-ARCHIVO SOLICITADA
CENTRAL
A cada contrato se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion
Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 55. Una vez cumplido su ARCHIVO DE GESTION
105.16 | 7 [INFORMACION CONTRATOS Contratos de Obra Civil 293 - OFICINA JURIDICA 20 ESPANOL x |tiempo de retencion segun prescripcion penal, se selecciona| - 1965.2024 | INTERNO APOYO GESTION JURIDICA INFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
los contratos mas representativos y se microfilman para PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
y se elimina lo demas. La seleccion la realiza el Jefe de
Oficina Juridica ye | Comite de Archivo evaluando el
inventario documental respectivo. Se elimina con el acta de
destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS & INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS PRECONTRACTUALES 294 - OFICINA JURIDICA ESPARNOL 19652024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURIEé\(EZ’/::rARF;(I:-H\VO SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS & INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS CONTRACTUALES 314 - OFICINA JURIDICA ESPARNOL 19652024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURIDICA-ARCHIVO SOLICITADA
CENTRAL
A cada contrato se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion ARCHIVO DE GESTION
10516 | 8 | INFORMACION CONTRATOS Contratos Sindicales 322 - OFICINA JURIDICA 20 ESPAROL Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 55. Se conserva en el 1965-2024  [INTERNO APOYO GESTION JURIDICA 'NFESBML’IA&ON JURIDICA-ARCHIVO D'SPOS"SEEEITP:DR: SER
archivo historico como evidencia del manejo administrativo y CENTRAL
legal. Se microfilma para asegurar su preservacion Decreto
2527 de Julio 27 de 1950
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS < INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS PRECONTRACTUALES 323 - OFICINA JURIDICA ESPAROL 1965-2024  [INTERNO APOYO GESTION JURIDICA SUBLICA JURI%\EC;/;?&H\VO SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS < INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS CONTRAGTUALES 342 - OFICINA JURIDICA ESPAROL 1965-2024  [INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURI%\EC;/;?&H\VO SOLICITADA
A cada contrato se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion ARCHIVO DE GESTION
105.16 | 9 [INFORMACION CONTRATOS Contratos de Prestacién de 353 - OFICINA JURIDICA 20 ESPAROL Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 55. Se conserva en el 1965-2024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA INFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
servicios de Salud PUBLICA SOLICITADA
archivo historico como evidencia del manejo administrativo y CENTRAL
legal. Se microfilma para asegurar su preservacion Decreto
2527 de Julio 27 de 1950
ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTOS < INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
T - - I y
INFORMACION CONTRATOS PRECONTRACTUALES 354 - OFICINA JURIDICA ESPAROL 1965-2024  [INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURIDICA-ARCHIVO SOLICITADA

CENTRAL




ARCHIVO DE GESTION

DOCUMENTOS & INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION CONTRATOS CONTRACTUALES 372 - OFICINA JURIDICA ESPAROL 1065-2024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA PUBLICA JURIDICA-ARCHIVO SOLICITADA
CENTRAL
A cada convenio se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion
Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 55. Una vez cumplido su NFORMACION ARCHIVODEGESTION | [ o oo o
105.17 | 1 [INFORMACION CONVENIOS Convenios Docencia servicio 383 - OFICINA JURIDICA 20 ESPARNOL X [tiempo de retencion segun prescripcion penal, se selecciona 1965-2024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA JURIDICA-ARCHIVO
los convenios mas representativos y se microfiiman para PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
y se elimina lo demas. La seleccion la realiza el Jefe de
Oficina Juridica ye | Comite de Archivo evaluando el
inventario documental respectivo. Se elimina con el acta de
destruccion respectiva.
A cada convenio se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion
Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 55. Una vez cumpiido su NFORMACION ARCHIVODEGESTION | [ o o o
10517 | 2 |INFORMACION CONVENIOS Convenios Interadministrativos 396 - OFICINA JURIDICA 20 ESPANOL x [tiempo de retencion segun prescripcion penal, se selecciona [ 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA JURIDICA-ARCHIVO
los convenios mas representativos y se microfiiman para PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
y se elimina lo demas. La seleccion la realiza el Jefe de
Oficina Juridica ye | Comite de Archivo evaluando el
inventario documental respectivo. Se elimina con el acta de
destruccion respectiva.
A cada convenio se le abre un expediente independiente
custodiado por la Oficina Juridica. Estatuto de Contratacion
Ley 80 de Octubre 28 de 1993 Art. 55. Una vez cumpiido su NFORMACION ARCHIVODEGESTION | o o
10517 | 3 |INFORMACION CONVENIOS Convenios Interinstitucionales 411 - OFICINA JURIDICA 20 ESPANOL x [tiempo de retencion segun prescripcion penal, se selecciona [ 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA JURIDICA-ARCHIVO
Ios convenios mas representativos y se microfiiman para PUBLICA by SOLICITADA
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
y se elimina lo demas. La seleccion la realiza el Jefe de
Oficina Juridica ye | Comite de Archivo evaluando el
inventario documental respectivo. Se elimina con el acta de
destruccion respectiva.
Se conservan en el archivo historico como evidencia de las
situaciones legales que se presentan en la Entidad. ARCHIVO DE GESTION
10518 | 1 [ INFORMACION | PROCESOS JuDICIALES | 0°es0S de Justicia Ordinaria 427 - OFICINA JURIDICA 20 ESPAROL Despues de cumplida la prescipcion de la responsabilidad 1965-2024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA INFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
(civiles, laborales, penales, otros) penal (20 afios mas dos adicionales como termino PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
precaucional), se microfilman para asegurar su preservacion
Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se conserva por 22 afios debido al tiempo de prescripcion
de la responsabilidad penal (20 afios mas dos adicionales
como termino precaucional). Despues se seleccionan por
muestreo cronologico cada cinco (5) affos teniendo en ARCHIVO DE GESTION
10518 | 2 [INFORMACION | PROCESOS JUDICIALES admz"i:;i“)fc:”gi:cf‘:?"jmes 438 - OFICINA JURIDICA 20 ESPANOL X | cuenta aquellos procesos de mas alto impacto para la 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA 'NF;TBML’?CCAON JURIDICA-ARCHIVO D'SPOS':)'EILCEITP:E?: SER
y extra) Institucion para conservarlos microfiimados. Esta seleccion CENTRAL
la realiza el Jefe de la Oficina Juridica y el Comite de
Archivo, evaluando el inventario documenal respectivo. Los
demas documentos se eliminan con el acta respectiva.
Se conserva por 22 afios debido al tiempo de prescripcion
de la responsabilidad penal (20 afios mas dos adicionales
como termino precaucional). Despues se seleccionan por
muestreo cronologico cada cinco (5) afios teniendo en ARCHIVO DE GESTION
105.19 INFORMACION ATENCDIEA_;STAE(\:_(;IONES ATENCIO’:STAECL(;IONES DE 445 - OFICINA JURIDICA 20 ESPANOL X |cuenta aquellos procesos de mas alto impacto para la 1965-2024 INTERNO APOYO GESTION JURIDICA INFSLTB":‘_?C(:AON JURIDICA-ARCHIVO DISP(DSI\SEEEI::;: SER
Institucion para conservarlos microfiimados. Esta seleccion CENTRAL
la realiza el Jefe de la Oficina Juridica y el Comite de
Archivo, evaluando el inventario documenal respectivo. Los
demas documentos se eliminan con el acta respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
10520 | 1 |INFORMACION DERECHOS DE Derechos de Peticion Enviados 452 - OFICINA JURIDICA 3 ESPAROL Se elimina porque cesan su prescripcion y sus efectos 1065-2024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA| ~ 'NFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
PETICION PUBLICA SOLICITADA
legales. CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
10520 | 2 |INFORMACION DERECHOS DE Atencion a Derechos de Peticion 457 - OFICINA JURIDICA 3 ESPANOL Se elimina porque cesan su prescripcion y sus efectos 10652024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA| ~ NFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
PETICION PUBLICA SOLICITADA
legales CENTRAL
Los documentos fisicos pueden destruirse porque vencen ARCHIVO DE GESTION
- Actas Comité Tecnico de o sus terminos de conservacion legal. Se microfilma para DIRECCIONAMIENT INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
106.3 3 | INFORMACION ACTAS DE COMITE Planeacion 107 - OFICINA DE PLANEACION 5 ESPANOL asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950 1987-2024 INTERNO ESTRATEGICOS OESTRATEGICOS PUBLICA PLANEé(;I,\C‘);\IF;iECH\VO SOLICITADA
Ley 734 de Febrero 5 de 2002 art.30, Ley 80 de 1993 art ARCHIVO DE GESTION
Informes a Organismos del o 55. Se seleccionan los informes relevantes para soportar DIRECCIONAMIENT INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
106.4 1 | INFORMACION INFORMES Estado 111 - OFICINA DE PLANEACION 10 ESPANOL X actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el 1987-2024 INTERNO ESTRATEGICOS OESTRATEGICOS PUBLICA PLANEé(;I,\C‘);\IF;iECH\VO SOLICITADA
acta de destruccion respectiva,
Este informe es electronico y queda registrado en la pagina ARCHIVO DE GESTION
1064 | 7 [INFORMACION INFORMES ‘"f"”‘l"'is ‘“:“H‘DS SLHIO (Sistema 115 - OFICINA DE PLANEACION 3 ESPAROL web del Ministerio de Proteccion Social SIHO. El drea de 1987-2024  [INTERNO| ESTRATEGICOS DOEZ(T:SETNE’:‘@EONST 'NFEl?BNQfCCAON PLANEACION-ARCHIVO D'SPOS'\SEIEEITP:DR: SER
ntegral Hospitalario) PLANEACION recibe todos los informes de las otras areas CENTRAL
del hospital para su consolidacion y custodia
Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios como ARCHIVO DE GESTION
~ . N " " DIRECCIONAMIENT INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
- evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de & -
106.4 8 [ INFORMACION INFORMES Informes a gerencia 117 - OFICINA DE PLANEACION 4 ESPANOL g P! p 1987-2024 INTERNO ESTRATEGICOS OESTRATEGICOS PUBLICA PLANEACION-ARCHIVO SOLICITADA

tiempo.

CENTRAL




ARCHIVO DE GESTION

o I I F P P
1064 |10 [ INFORMACION INFORMES Informes de Auditorias de 120 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 19872024 |INTERNO| ESTRATEGICOs |DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION PLANEACION-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
Procesos S PoTae P . OESTRATEGICOS PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
1064 | 11|INFORMACION INFORMES Informes  de evaluacion de 123 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 10872024 |INTERNO| ESTRATEGICOS | DIRECCIONAMIENT) — INFORMACION PLANEACION-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
planes OESTRATEGICOS PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. CENTRAL
:f(f:l?ﬁﬁi":ﬂrﬁ.‘;ﬁ;mv:: [ceulivealn :Zi::.;::?:?;’nué de DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | 155015 ¢ paRA SER
1064 | 29| INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 129 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL X | rchiva. o aunl ovaluasa of mventario dosumental eapectivo, | 1987-2024  [INTERNO|  ESTRATEGICOS | Tof (o i 0 PUBLICA PLANE?:CEI’:)_:IF:ECH\VO SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
. hitps://www.hospitalsanjose.go
DIRECCIONAMIENTO - Se conserva toda la historia como material de consulta posterior DIRECCIONAMIENT INFORMACION i DISPONIBLE PARA SER
1066 INFORMACION cormaTEoICo DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 133 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL | poraue son Ia base para versiones actualizadas Se microfima | 19872024 [INTERNO|  ESTRATEGICOS |/ JEaiaiecicos PUBLICA v;n‘\oadcr php?ISenvicio=Tool SOLICITADA
para asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950 ©
Se conserva en archivo historico porque contiene https://ww. hospitalsanjose.go
. < - DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
10615 | 2 [INFORMACION PLANES Plan de accion anual 139 - OFICINA DE PLANEACION ESPAROL informacion que sirve de base para a toma de decisiones 1087-2024  |INTERNO| ESTRATEGICOS [ RECE DI SUBIoA v.coldocumentos/S/plan-de- SOLIGTTADA
administrativas. Se microfilma para asegurar su accion/
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Plan de mejoramiento de Se conserva en archivo historico porque contiene https://ww. hospitalsanjose.go
o meoramiento. < - DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
10615 | 3 [INFORMACION PLANES acreditacion, direccionamientoy 143 - OFICINA DE PLANEACION ESPAROL informacion que sirve de base para a toma de decisiones 1087-2024  |INTERNO| ESTRATEGICOS [ RECE DI UBoA v.coldocumentos/8/planes-de- SOLITTADA
gerencia administrativas. Se microfilma para asegurar su mejoramiento/
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se conserva en archivo historico porque contiene https://ww. hospitalsanjose.go
_ - DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
. i inversi - f de b latoma de d g -y -
106.15 INFORMACION PLANES Plan bienal de inversion 146 - OFICINA DE PLANEACION ESPAROL informacion que sirve de base para la toma de decisiones 1087-2024  |INTERNO| ESTRATEGICOS [ RECE DI UBoA V.Cl...[programas-y-proyectos SOLITTADA
administrativas. Se microfilma para asegurar su en-ejecucion
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se conserva en archivo historico porque contiene https://www.hospitalsanjose.go
106.15 INFORMACION PLANES Plan estrategico de desarrollo 149 - OFICINA DE PLANEACION ESPAROL informacion que sirve de base para la toma de decisiones 10872024  |INTERNO| EsTRATEGICOS | D'RECCIONAMIENT INFORMACION v.cofloader.php?ISenvicio=Tool | D'SPONIBLE PARA SER
institucional OESTRATEGICOS PUBLICA SOLICITADA
administrativas. Se microfilma para asegurar su s2.id
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se conserva en archivo historico porque contiene ARCHIVO DE GESTION
106.15 INFORMACION PLANES Plan de produccion y ventas 152 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL informacion que sirve de base para la toma de decisiones 1987-2024  |INTERNO| ESTRATEGICOs |DIRECCIONAMIENT] — INFORMACION PLANEACION-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
OESTRATEGICOS PUBLICA SOLICITADA
administrativas. Se microfilma para asegurar su CENTRAL
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
: . ARCHIVO DE GESTION
Plan Operativo Anual por i Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
10615 1 7 | INFORMACION PLANES Dependencia 155 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo,ya | 19872024 |INTERNO) - ESTRATEGICOS | e grparegicos PUBLICA A Ve SOLICITADA
que Ia informacion queda consolidada en el plan anual.
Se conserva en archivo historico porque contiene ARCHIVO DE GESTION
10615 | 8 |INFORMACION PLANES Plan de compras 159 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL informacion que sirve de base para a toma de decisiones 19872024 |INTERNO| ESTRATEGICOS Egii?gg:g‘"'fof 'NF;TQIA_EON PLANEACION-ARCHIVO D'Spos“ngn'r;: SER
administrativas. Se microfilma para asegurar su CENTRAL
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se selecciona por muestreo cronologico cada cinco (5) afios
teniendo en cuenta aquelos proyectos de mas alto impacto
para la Institucion para conservarlos, con concepto emitido https://www.hospitalsanjose.go
10621 | 3 [INFORMACION PROYECTOS Proyectos Institucionales 163 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL X |por el Comité de Archivo de la Entidad y el Jefe de 19872024 |INTERNO| ESTRATEGICOs |DIRECCIONAMIENT]  INFORMACION 1, o/ o\ o0 amas.y-proyectos- | D'SPONIBLE PARASER
OESTRATEGICOS PUBLICA SOLICITADA
Planeacion, quienes evaluaran los inventarios documentales en-ejecucion’
respectivos. Los demas documentos se eliminan con el acta
respectiva.
Se eliminan porque prerden su valor al no ser necesarios como Ritps www hospialsaniose.go
_ e parae P DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
. dencia administrativa ni legal despues de este periodo d ® . amas-y- §
10621 | 4 [INFORMACION PROYECTOS Proyecto de presupuesto 168 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de 19872024 [INTERNO| ESTRATEGICOS | icro i o PUBLICA V.Col...[programas-y-proyectos SOLICITADA
tiempo. en-ejecucion’
hitps://www.hospitalsanjose.go
10622 | 1 [INFORMACION| MAPASDERIESGO | Mapas de Riesgo Asistencial 173 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 19872024 |INTERNO| ESTRATEGICOs |DIRECCIONAMIENT]  INFORMACION 1, o) oojer phpoisenvicio=Tool | D'SPONIBLE PARASER
e parae P . OESTRATEGICOS PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. 2
Se conservan en el archivo historico de la Entidad como
Programa de Acreditacion en o soporte de su perdurabilidad en el tiempo. Se microfiima DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION | hitps:/www.hospitalsanjose.qo| DISPONIBLE PARA SER
10623 | 2 |INFORMACION PROGRAMAS o 175 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL peva asogutar o presanvacion Decreto 2527 do aulo 27 de | 19672024 [INTERNO|  ESTRATEGICOS | ECEElE T PUBLICA s SOLITTADA
1950
ARCHIVO DE GESTION
_ Se conservan en el archivo historico de la Entidad como DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
10623 |10 [ INFORMACION PROGRAMAS Programa de Auditoria 180 - OFICINA DE PLANEACION ESPAROL oporte e Su gostion e ¢ fempo. S6 microfima para 19872024 [INTERNO| ESTRATEGICOS | icro i o PUBLICA PLANE@EIS;;iECH\VO SOLICITADA
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
hitps://www.hospitalsanjose.go
Manuales de procesos y o Se conserva toda la historia como material de consulta posterior DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ! DISPONIBLE PARA SER
10640 | 1 [INFORMACION MANUALES N cedimones 185 - OFICINA DE PLANEACION ESPANOL | poraue son a base para versioncs actualizadas, e micrafima | 19872024 |INTERNO|  ESTRATEGICOS [ RECEia PR SUBLICA v;u/\ndder php?ISenvicio=Tool SOLIGTTADA
para asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950 s
ARCHIVO DE GESTION
107.4 | 11|INFORMACION INFORMES Informes de evaluacion de 108 - OFICINA DE CONTROL INTERNO ESPARNOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 20002024  |INTERNO| ESTRATEGICOS EVALUACION Y INFORMACION CONTROL INTERNO- DISPONIBLE PARA SER
planes S perae P . CONTROL PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. ARCHIVO CENTRAL
Se selecciona por muestreo cronologico aquellos informes que
constituyen pruebas en procesos administrativos y legales ARCHIVO DE GESTION
107.4 |13 |INFORMACION INFORMES Informes de Auditorias de 112 - OFICINA DE CONTROL INTERNO ESPANOL X |relevantes para el Hospital para conservarlos. Los demas 20002024 |INTERNO| ESTRATEGICOs | EVALUACIONY INFORMACION CONTROL INTERNO- DISPONIBLE PARA SER
Control Interno CONTROL PUBLICA SOLICITADA
documentos pueden eliminarse al perder su valor administrativo ARCHIVO CENTRAL
ylegal.
ARCHIVO DE GESTION
1074 | 15| INFORMACION INFORMES Informes ConirolInterno 119 - OFICINA DE CONTROL INTERNO ESPANOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 20002024  |INTERNO| ESTRATEGICOS | EVALUACIONY INFORMACION CONTROL INTERNO- | D'SPONIBLE PARASER
Contable CONTROL PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
Informes de seguimiento al plan o EVALUACION Y INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
B Seel d for al - -
1074 | 36| INFORMACION INFORMES i goston 120 - OFICINA DE CONTROL INTERNO ESPAROL e eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 20002024 |INTERNO|  ESTRATEGICOS CONTROL PUBLICA CONTROL INTERNO! SOLICITADA

evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo.

ARCHIVO CENTRAL




Informes de seguimiento mapas

EVALUACION Y

INFORMACION

ARCHIVO DE GESTION

DISPONIBLE PARA SER

B i Seel d for al - -
1074 | 44| INFORMACION INFORMES o rntgo 124 - OFICINA DE CONTROL INTERNO 3 ESPANOL e eliminan porque pierden su valor alnoser necesarios como 20002024  |INTERNO| ESTRATEGICOS CONTROL PUBLICA CONTROL INTERNO! SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este tiempo. ARCHIVO CENTRAL
EVALUACION Y INFORMACION || PS/mmoSpIEISanose o | o o) ¢ paRa SER
107.15 |10 [ INFORMACION PLANES Plan General de Auditorias 126 - OFICINA DE CONTROL INTERNO 3 ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 2000-2024 INTERNO| ESTRATEGICOS v.co/documentos/8/planes-de-
CONTROL PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este tiempo. mejoramiento/
Plan de Mej e EVALUACION Y INFORMACION |8/ OSpIEISanose 40 | o o1 ¢ paRA SER
107.15 | 14 [ INFORMACION PLANES an fe Mejerariento 130 - OFICINA DE CONTROL INTERNO 3 ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 20002024 |INTERNO| ESTRATEGICOS v.coldocumentos/8/planes-de-
Institucional © e poTae P ) CONTROL PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este tiempo. mejoramiento/
https://www.hospitalsanjose.go
10622 | 2 [INFORMACION| ~MAPAS DERIESGO | Mapas de Riesgo Administrativo 134 - OFICINA DE CONTROL INTERNO 0 ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 20002024 |INTERNO| ESTRATEGICOs | EVALUACIONY INFORMACION 1, Co/loader php?ISenvicio=Tool | D'SPONIBLE PARA SER
CONTROL PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. s2
Programa MECI Modelo iefeﬁfﬁifrﬁiﬂ: eoséf‘)oﬁ?smf?ﬁfﬁ?::.i? toma. Zg'a EVALUACION Y INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | 5, 5poN1BLE PARA SER
10723 | 1 [INFORMACION PROGRAMAS °J 136 - OFICINA DE CONTROL INTERNO 8 ESPANOL x |3 pores que e 20002024  |INTERNO| ESTRATEGICOS CONTROL INTERNO-
Estandar de Control Interno decisiones de impacto para la Insitucion para conservarlos. CONTROL PUBLICA SOLICITADA
ARCHIVO CENTRAL
Los demas documentos se eliminan con el acta respectiva.
Ley 734 de Febrero 5 de 2002 art.30,, Ley 80 de 1993 art ARCHIVO DE GESTION
Informes a Organismos del 109 - OFICINA DE CONTROL INTERNO o 55. Se seleccionan los informes relevantes para soportar EVALUACION Y INFORMACION CONTROLINTERNO | DISPONIBLE PARA SER
1084 | 1 |INFORMACION INFORMES Estado DISCIPLINARIO o ESPANOL X [actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el 2000-2024 - |INTERNO| ~ ESTRATEGICOS CONTROL PUBLICA DISCIPLINARIO-ARCHIVO SOLICITADA
acta de destruccion respectiva. CENTRAL
Se seleccionan los informes relevantes para soportar ARCHIVO DE GESTION
113 - OFICINA DE CONTROL INTERNO o actuaciones administrativas, con el concepto del comité de EVALUACION Y INFORMACION CONTROL INTERNO | DISPONIBLE PARA SER
1084 | 29 INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades DISCIPLINARIO 10 ESPANOL X | archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo, | 20002024 [INTERNO|  ESTRATEGICOS CONTROL PUBLICA DISCIPLINARIO-ARCHIVO SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva. CENTRAL
Para cada proceso se lleva un expediente independiente, en
el cual se diligencia una hoja de control de los documentos
que contiene. Se conserva por 7 afios debido al tiempo de
prescripcion de la accion disciplinaria (5 afios mas dos
adicionales como termino precaucional) Ley 734 de febrero
5 de 2002 art. 30. Se selecciona por muestreo cronologico ARCHIVO DE GESTION
PROCESOS 117 - OFICINA DE CONTROL INTERNO o cada cinco (5) afios teniendo en cuenta aquellos procesos EVALUACION Y INFORMACION CONTROLINTERNO | DISPONIBLE PARA SER
10814 INFORMACION|  piscipLinarios | PROCESOS DISCIPLINARIOS DISCIPLINARIO ® ESPANOL % | de mas alto impacto para la Institucion para conservarlos. 2000-2024 |INTERNO| ~ ESTRATEGICOS CONTROL PUBLICA DISCIPLINARIO-ARCHIVO SOLICITADA
Los demas documentos se eliminan con el acta respectiva. CENTRAL
En el evento en que dentro de un proceso disciplinario se
hayan compulsado copias ala fiscalia general de la Nacion o
Contraloria General de la Republca, se tendra en cuenta el
tiempo de prescripcion de estas dos ultimas (procesos
juridicos 22 afios).
i Se eliminan porque pierden su valor al 0 ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
1103 | 5 |INFORMACION| ACTAS DE comTe | ACtas Comité Paritario de Salud 111 - TALENTO HUMANO 5 ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 1950-2024  [INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION TALENTO HUMANO- DISPONIBLE PARA SER
Ocupacional - COPASO h TALENTO HUMANO PUBLICA SOLICITADA
iempo. ARCHIVO CENTRAL
- - Se eliminan porque pierden su valor al 1o Ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
1103 | 6 [INFORMACION| ~ACTAS DE cOMITE Actas Comité de Bienestar 114 - TALENTO HUMANO 5 ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 19502024 | INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION TALENTO HUMANO- DISPONIBLE PARA SER
Social e Incentivos . TALENTO HUMANO PUBLICA SOLICITADA
tiempo. ARCHIVO CENTRAL
Informes a Organismos del ;;y;ZZS\Z:\::‘?\isdfnfzo?&ze:’:eslgv;fgsso;: 5109 gjnz:t GESTION DEL INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | 155015, ¢ paRA SER
1104 | 1 |INFORMACION INFORMES 9 118 - TALENTO HUMANO 10 ESPANOL x |22 S oS para sop 19502024 |INTERNO APOYO TALENTO HUMANO-
Estado actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el TALENTO HUMANO PUBLICA SOLICITADA
ARCHIVO CENTRAL
acta de destruccion respectiva.
Se seleccionan los informes relevantes para soportar )
° nfort ARCHIVO DE GESTION
1104 | 29| INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 122 - TALENTO HUMANO 10 ESPANOL x |ctuaciones administrativas, con el concepto del comité de 1950-2024  |INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION TALENTO HUMANO- DISPONIBLE PARA SER
archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo. TALENTO HUMANO PUBLICA SOLICITADA
ARCHIVO CENTRAL
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
1104 | 43| INFORMACION INFORMES Informes soportes SIHO (Sistema 123 - TALENTO HUMANO ESPAROL Es un soporte electronico y se eliminan porque el 1050-2024  |INTERNO APOYO . ALG;NS_: (')O':‘U[;AE;N o 'NFSLT;”fCCAON TALENTO HUMANO- D'SPOS%BILCEI: :;: SER
Integral Hospitalario) consolidado queda en planeacion. . ARCHIVO CENTRAL -
Se elimina por tratarse de temas no relevantes mas alla de
su termino de aplicacién o de conocimiento de la informacion| ARCHIVO DE GESTION
1108 | 1 |INFORMACION CIRCULARES Circulares Informativas 126 - TALENTO HUMANO ESPAROL suministrada en Ia circular. Se eliminan con el acta de 19502024 [INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION TALENTO HUMANO- DISPONIBLE PARA SER
TALENTO HUMANO PUBLICA SOLICITADA
destruccion respectiva con el concepto de la Gerencia y del ARCHIVO CENTRAL
Comité de Archivo quienes evaluaran el inventario
documental respectivo
SISTEMA GENERAL DE Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como ARCHIVO DE GESTION
11012 INFORMACION CARRERA c Aﬁs;iris;mﬁ;ﬁ; :TEN N 127 - TALENTO HUMANO 5 ESPANOL evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. La | 19502024 | INTERNO APOYO TASEENSTT"DO':‘U"’ME;N o 'NFSURBMLT\CCAON TALENTO HUMANO- Dlsposvng; :DR: SER
ADMINISTRATIVA inscripcion en carrera administrativa de cada funcionario reposa ARCHIVO CENTRAL
en su historia laboral.
Se guardan las capacitaciones que requieren
6n, de acuerdo con o en el codigo ARCHIVG DE GESTION
12015 | 13| INFORMACION PLANES Plan Institucional de 132 - TALENTO HUMANO s EsPAROL X del trabajo y se eliminan aquellas que no tienen 10502024 |INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION T ALENTO HUMANG. DISPONIBLE PARA SER
Capacitacion trascendencia porque pierden valor al no ser necesarios TALENTO HUMANO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
como evidencia administrativa después de este periodo de
tiempo
ARCHIVO DE GESTION
11023 | 4 [ INFORMACION PROGRAMAS Programas de Bienestar Social 134 - TALENTO HUMANO 5 ESPANOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 19502024 |INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION TALENTO HUMANO- DISPONIBLE PARA SER
S peTae P . TALENTO HUMANO PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. ARCHIVO CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios )
ARCHIVO DE GESTION
< como evidencia administrativa despues de este periodo de GESTION DEL INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
11023 | & |INFORMACION PROGRAMAS Programa de Salud Ocupacional 135 - TALENTO HUMANO 2 ESPAROL oo, £l Tancionamionts e Proarama e Saud 1950-2024  |INTERNO APOYO TALENTO HUMANO PUBLICA TALENTO HUMANO- SOLICITADA

Ocupacional se basa en los Decretos 614 de 1984 y 1935
de 1994 y demas normas complementarias

ARCHIVO CENTRAL




Los documentos se pueden depurar siempre y cuando se
conserve todos los documentos y soportes que permitan
establecer con exactitud el tiempo de servicio del funcionario
y los salarios devengados, asi como los aportes a seguridad
social y pago de sus derechos laborales. Se puede

ARCHIVO DE GESTION

entidad durante toda su vida. Se microfilma para asegurar
su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950

CENTRAL

conservar copia microfimada de la documentacion que GESTION DEL INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION | HISTORIAS LABORALES | HISTORIAS LABORALES 136 - TALENTO HUMANO X | Coparia10s doroahos do les rabrindorse, uma vey S0 diming | 1950-2024[INTERNO APOYO TALENTO HUMANG PUBLICA ;;;Lcag\rlg g:mgﬁ SOLICITADA
el archivo fisico. Se microfiima para asegurar su
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950. La
organizacion de la historia laboral se basa en la circular 004
de Junio de 2003 del Depto Admininistrativo de la Funcion
Publica y el Archivo General de la Nacion.
Es un documento electronico que s conserva como
soporte de la historia laboral de los funcionarios. Los pocos )
soportes que existan en forma fisica, se archivan abriendo ARCHIVO DE GESTION
APORTES A SEGURIDAD APORTES A SEGURIDAD N GESTION DEL INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION oL SOOIAL 137 - TALENTO HUMANO una carpeta por cada entidad del sistema de seguridad 19502024 [INTERNO APOYO TALENTO HUMANG PUBLICA TALENTO HUMANO. SOLICITADA
social, con el principio de y ARCHIVO CENTRAL
principio de orden original. Si el documento se encuentra en
papel quimico, se saca fotocopia para garantizar su lectura:
Todos los soportes fisicos se microfiiman para asegurar su
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
AUTORIZACIONES Y ARCHIVO DE GESTION
INFORMACION PERMISOS AL PE:;TSOSS'Z:ELOE';ES%LAL 138 - TALENTO HUMANO Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 1050-2024 | INTERNO APOYO TALG;S_:(')O':'U[;AE;NO 'NFSLTQIA_fC(:AON TALENTO HUMANO- D'SPOS'\SELCEITP:DR: SER
PERSONAL evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. ARCHIVO CENTRAL
) ARCHIVO DE GESTION
Se conserva toda la historia como material de consulta posterior
2 [ INFORMACION MANUALES Manuales de funciones 140 - TALENTO HUMANO ' N ! - ,p 1950-2024 INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION TALENTO HUMANO- DISPONIBLE PARA SER
¥ porque son la base para versiones actualizadas. Se microfiima TALENTO HUMANO PUBLICA ARGHIVG CENTRAL SOLICITADA
para asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como ARCHIVO DE GESTION
COMISIONES DE evidencia administrativa despues de este periodo de tiempoy GESTION DEL INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION PERSONAL COMISIONES DE PERSONAL 141 - TALENTO HUMANO porque los actos administrativos que se generen quedan en la 10502024 |INTERNO APOYO TALENTO HUMANO PUBLICA Lgfgcg ggmﬁz SOLICITADA
historia laboral del funcionario. El proceso de comision de
personal se rige por lo estipulado en el Decreto 1228 de Abril 21
de 2005 del Dpto Administrativo de la Funcion Publica
Se conservan microfiimados como soporte de fa historia
Iaboral de los funcionarios. El comprobante de nomina
N ARCHIVO DE GESTION
original reposa en Pagaduria con el egreso, En Talento
INFORMACION NOMINA NOMINA 142 - TALENTO HUMANO amal rep o & 19502024 |INTERNO APOYO . ALG;NS_: éO:U[;AE;N o 'N?lf;f_fcc’,lo"‘ TALENTO HUMANO- D'SPOS”“)'EEEITT;: SER
Humano se conserva la copia del comprobante y todos sus ARCHIVO CENTRAL
soportes originales. Se microfiima para asegurar su
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se eliminan porque en el expediente del contrato en el area ARCHIVO DE GESTION
7 | INFORMACION ACTAS DE COMITE Actas Comité de Compras 112 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Juridica, se conservan las actas originales de los contratos 1965-2024 INTERNO APOYO GESTION JURIDICA INFORMACION JURIDICA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
P PUBLICA SOLICITADA
aprobados. CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
5 | INFORMACION INFORMES Informes cg"::’r“.dfrc“""a“’s €| 114- ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 1965-2024  |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA 'NF;?BML’?CCAON JURIDICA-ARCHIVO D'SPOS':)'EILCEITP:DR: SER
uministros evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
REGISTRO DE REGISTRO DE INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
INFORMACION 115 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 1965-2024 INTERNO APOYO GESTION JURIDICA JURIDICA-ARCHIVO
PROPONENTES PROPONENTES evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
8 | INFORMACION PLANES Plan de compras 117 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Se elimina porque los planes matrices incluido el de 19652024 |INTERNO APOYO GESTION JURIDICA 'NFSLT;AfCCAON JURIDICA-ARCHIVO D'Spos"gBILCEITP:;: SER
compras se conservan en el archivo de Planeacion U CENTRAL L
ARCHIVO DE GESTION
2 | INFORMACION ACTAS Actas d; CO"C"““""(';‘” cuentas 113 - CONTABILIDAD Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 19752024 |INTERNO APOYO Flf‘iigfé: " 'NF;?BML’?CCAON CONTABILIDAD-ARCHIVO D'SPOS':)'EILCEITP :DR: SER
yRespuestaa Glosas evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. CENTRAL
) ARCHIVO DE GESTION
8 | INFORMACION|  ACTAS DE COMITE Actas Comité Tecnico de 115 - CONTABILIDAD Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 1075-2024  |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CONTABILIDAD-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
Sostenibilidad Contable e parae P . FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo, CENTRAL
Ley 734 de Febrero 5 de 2002 art.30,, Ley 80 de 1993 art ARCHIVO DE GESTION
1 | ncormacion INFORMES Informes a Organismos del 117 CONTABILIDAD 4 |85+ Se seleccionan tos informes relevantes para soportar 10752024 |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CONTABIIDAD ARCHIG | DISPONIBLE PARA SER
Estado actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
acta de destruccion respectiva.
Se seleccionan los informes relevantes para soportar
ARCHIVO DE GESTION
actuaciones administrativas, con el concepto del comité de GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
9 | INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 118 - CONTABILIDAD X archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo. 1975-2024 INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA CONTAB&:ﬁ?RDAiRCH\VO SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
3| INFORMACION INFORMES Informes soportes SIHO (Sistema 119 - CONTABILIDAD Es un soporte electronico y se eliminan porque el 1075-2024  |INTERNO APOYO GESEON 'NFORMACC‘ON CONTABILIDAD-ARCHIVO D'Spos'ggf PARA SER
Integral Hospitalario) consolidado queda en planeacion FINANCIERA PUBLICA CENTRAL LICITADA
ARCHIVO DE GESTION
INFORMACION CERTIFICACIONES 120 - CONTABILIDAD Se eliminan porque pierden vigencia, si se requiere uno 19752024 |INTERNO APOYO Hﬁiﬂ'g’; 'NFSURBMLT\&ON CONTABILIDAD-ARCHIVO DISPOSthLCEITP:DR: SER
nuevo debe generarse con fecha actualizada. CENTRAL
Decreto 2649 de 1993 art. 134, Se conservan [os estados
financieros definitivos de cierre de cada afio como parte del ;
INFORMACION | ESTADOS FINANCIEROS |  ESTADOS FINANCIEROS 121 - CONTABILIDAD archivo historico como evidencia del manejo financierode la | 19752024 [INTERNO APOYO GESTION INFORMACION cgz?rigagfofs;:ﬁyo DISPONIBLE PARA SER
g FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA




Estatuto tributario Decreto 624 de Marzo 30 de 1989 Art.
817. Se conserva durante siete afios porque en este tiempo

ARCHIVO DE GESTION

DECLARACIONES DECLARACIONES o GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
: - [ 75- -
11231 INFORMACION TRIBUTARIAS TRIBUTARIAS 122 - CONTABILIDAD 5 ESPAROL ya ha vencido la prescripcion para la accion de cobro para 1975-2024  |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA CONTA%\;S?RDAiRCH\VO SOLICITADA
las obligaciones fiscales (5 afios mas dos adicionales como
termino
ARCHIVO DE GESTION
11231 | 1 [INFORMACION VA IVA 123 - CONTABILIDAD ESPAROL 1975-2024  |INTERNO APOYO CGESTION INFORMACION CONTABILIDAD-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
11231 | 2 [INFORMACION| Retencion en la Fuente Retencion en la Fuente 124 - CONTABILIDAD ESPAROL 1975-2024  |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CONTABILIDAD-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARASER
FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
o GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
11231 | 3 [INFORMACION ICA ICA 125 - CONTABILIDAD ESPAROL 1975-2024  |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA CONTABILIDAD-ARCHIVO SOLICITADA
CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
11231 | 4 [INFORMACION|  Declaracion de Renta Declaracion de Renta 126 - CONTABILIDAD ESPAROL 1975-2024  |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CONTABILIDAD-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
11231 | 5 [INFORMACION|  Informacion Exdgena Informacion Exbgena 127 - CONTABILIDAD ESPAROL 1975-2024  |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CONTABILIDAD-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARASER
FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
Decreto 2649 de 1993 art, 134. Los documentos fisico
ARCHIVO DE GESTION
CONCILIACIONES CONCILIACIONES o pueden destruirse porque vencen sus terminos de GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
11232 INFORMACION 128 - CONTABILIDAD 18 ESPAROL 1975-2024  |INTERNO APOYO CONTABILIDAD-ARCHIVO
BANCARIAS BANCARIAS conservacion legal. Se microfima para asegurar su FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950 .
Decreto 2649 de 1993 art. 134. Se conservan los libros
oficiales como parte del archivo historico como evidencia del ARCHIVO DE GESTION
11233 INFORMACION|  LIBROS OFICIALES LIBROS OFICIALES 129 - CONTABILIDAD 18 ESPAROL manejo financiero de la entidad durante toda su vida. Se 10752024 [INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CONTABILIDAD-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARASER
o : FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
microfilma para asegurar su preservacion Decreto 2527 de CENTRAL
Julio 27 de 1950
Decreto 2649 de 1993 art. 134. Los documentos fisico
ueden destruirse porque vencen sus terminos de ARCHIVO DE GESTION
11252 INFORMACION NOTAS DE NOTAS DE CONTABILIDAD 130 - CONTABILIDAD 18 ESPAROL ? pord 1975-2024  |INTERNO APOYO CESTION INFORMACION CONTABILIDAD-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
CONTABILIDAD conservacion legal. Se microfilma para asegurar su FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Decreto 2649 de 1993 art. 134. Los documentos fisico
_ pueden destruirse porque vencen sus terminos de ARCHIVO DE GESTION
11253 INFORMACION| COMPROBANTESDE | ¢6\ppopanTES DE DIARIO 131 - CONTABILIDAD 18 ESPAROL 19752024 [INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CONTABILIDAD-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARASER
DIARIO conservacion legal. Se micrafima para asegurr su FINANCIERA PUBLICA i SOLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
1133 [17|INFORMACION|  ACTAS DE COMITE Actas Comité Financiero 114 - UEA FINANCIERA 2 ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 1970-2024  |INTERNO APOYO CESTION INFORMACION CONTABILIDAD-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
tiempo, CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
1134 |30 INFORMACION INFORMES Informes Financieros 116 - UEA FINANCIERA 2 ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 1970-2024 | INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CONTABILIDAD-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
° FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
tiempo, CENTRAL
Ley 734 de Febrero 5 de 2002 art.30, Ley 80 de 1993 art ARCHIVO DE GESTION
1134 | 1 | nFormacioN INFORMES Informes a Organismos del 114 PRESUPUESTO 10 ESPANOL + |B5- Se seleccionan s informes relevantes para soportar 19702024 |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION PRESUPUESTOARCHIVG | DISPONIBLE PARA SER
Estado actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
acta de destruccion respectiva.
Se conserva en archivo historico porque contiene todos los ARCHIVO DE GESTION
) _ soportes de las acciones y decisiones tomadas Para el manejo GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
1134 | 2 | INFORMACION INFORMES Informes de gestion 115 - PRESUPUESTO 5 ESPAROL il presupuesto de b entidad durante toda su istora, Se 10702024 [INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA PRESUPUESTO-ARCHIVO SOLICITADA
CENTRAL
microfilma para asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio
27de 1950
Se seleccionan los informes relevantes para soportar ARCHIVO DE GESTION
1134 |29 INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 116 - PRESUPUESTO 10 ESPAROL x |?ctuaciones administrativas, con el concepto del comité de 19702024 |INTERNO APOYO CESTION INFORMACION PRESUPUESTO-ARCHIVO | D'SPOMBLE PARA SER
archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo. FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
1134 | 43|INFORMACION INFORMES Informes soportes SIHO (Sistema 117 - PRESUPUESTO ESPAROL Es un soporte electronico y se eliminan porque el 1970-2024  |INTERNO APOYO Flf‘if‘T"i:A 'NF;?BNQ’?CAON PRESUPUESTO-ARCHIVO D'SPDN'EILEITPQR: SER
Integral Hospitalario) consolidado queda en planeacion. C C CENTRAL souict
Se eliminan porque pierden su valor al no Ser necesarios como ARCHIVO DE GESTION
11329 INFORMACION|  PRESUPUESTO PRESUPUESTO 118 - PRESUPUESTO 4 ESPAROL evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de 1970-2024  |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION PRESUPUESTO-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
. FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
tiempo. CENTRAL
CERTIFADOS DE CERTIFADOS DE Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios como ARCHIVO DE GESTION
113.55 INFORMACION DISPONIBILIDAD DISPONIBILIDAD 119 - PRESUPUESTO 4 ESPANOL evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de 1970-2024 INTERNO APOYO Fl(r:,liflgg;/x 'NFESK?&ON PRESUPUESTO-ARCHIVO D'SPOS'\SEEEITP:DR: SER
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL tiempo. NTRAL
LIBROS DE INGRESOS Y Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como ARCHIVO DE GESTION
11356 INFORMACION GASTOS G:SBTFZ)OSSPDREE'S'\:J?:EEES;TELVES 120 - PRESUPUESTO 4 ESPAROL evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de 1970-2024  |INTERNO APOYO Hﬁizg‘;’;A 'NFSURBMLT\&ON PRESUPUESTO-ARCHIVO DISPOS'\SELCEITP:DR: SER
PRESUPUESTALES tiempo. CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios como ARCHIVO DE GESTION
REGISTROS REGISTROS < i GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
. dencia administrativa ni legal d de este periodo d . y
11357 INFORMACION| Lo e S s PRESUPUESTALES 121 - PRESUPUESTO 4 ESPAROL Zvelmi:aaa iministrativa ni legal despues de este periodo de 1070-2024  |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA PREsuPéJEESTTgA/:RCHNO SOLICITADA
'Se conserva como parte del archivo historico como -
EJECUCIONES EJECUCIONES < evidencia del manejo financiero de la entidad durante toda GESTION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | 1\5poniBLE PARA SER
1358 INFORMACION| - ppeSUPUESTALES PRESUPUESTALES 122 - PRESUPUESTO 8 ESPANOL suvida. Se microfiima para asegurar su preservacion 10702024 |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA PRESUPUESTTSXERCH'VO SOLICITADA
Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como ARCHIVO DE GESTION
TRASLADOS DE TRASLADOS DE o GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
. dencia administrativa ni legal d de este periodo d - -
11359 INFORMACION PRESUPUESTO PRESUPUESTO 123 - PRESUPUESTO 4 ESPAROL :\:mzr;uaa Iministrativa ni legal despues de este periodo de 19702024 |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA PREsngEEs:sA/ERCHNo SOLICITADA
Los soportes fsicos se eliminan porque pierden su valor al no ser ARCHIVO DE GESTION
. o il GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
6 . necesarios como evidencia administrativa despues de este . y
1143 | 9 |INFORMACION| ACTAS DE COMITE Actas Comité de Costos 115 - COSTOS 4 ESPAROL P 20062024 [INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA COSTOS-ARCHIVO SOLICITADA

periodo de tiempo. El registro consolidado en DGH se conserva
electronicamente

CENTRAL




ARCHIVO DE GESTION

. { F P P
1144 |19 INFORMACION INFORMES Informes de costos 117- COSTOS ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 20062024 [INTERNO APOYO CESTION INFORMACION COSTOS-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
e P P . FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
1145 | 2 | INFORMACION ESTUDIOS Estudios de costos 119 - COSTOS ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 2006-2024  |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION COSTOS-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo, CENTRAL
Informes a Organismos del ;:y;zi:;?::f\isd;fzoorronze:’:ealgvétfeysHSa?: 513;;:( GESTION DE INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | 15615, £ paRA SER
1154 | 1 |INFORMACION INFORMES Eotao 116 - FACTURACION ESPAROL X | rctacionts administiativas. Lo domas Se slmina son of 20092024 [INTERNO APOYO EACTURACION PUBLICA FACTURCAECB\‘?&\ALRCH\VO SOLICITADA
acta de destruccion respectiva.
Se eliminan porque pierden su valor al o ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
1154 |24 |INFORMACION INFORMES Informes de Facturacion 117 - FACTURACION ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2000-2024  |INTERNO APOYO GESTION DE INFORMACION FACTURACION-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
FACTURACION PUBLICA SOLICITADA
tiempo, CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
1154 | 26 [ INFORMACION INFORMES Informes de Ingresos No 118 - FACTURACION ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 20002024 |INTERNO APOYO GESTION DE INFORMACION FACTURACION-ARCHIVO | P'SPONIBLE PARA SER
Operacionales k FACTURACION PUBLICA SOLICITADA
iempo. CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al o ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
1154 | 28 |INFORMACION INFORMES Informes Excedentes de 119 - FACTURACION ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2009-2024 | INTERNO APOYO GESTION DE INFORMACION FACTURACION-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
Facturacion FACTURACION PUBLICA SOLICITADA
tiempo, CENTRAL
i:t::l?g;;":rﬁ;:z{lmvae: rce;ivjln Zi?f:.iffﬁ?ﬂ.ué de GESTION DE INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | 05615, £ paRA SER
1154 |29 INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 120 - FACTURACION ESPAROL X [ archivo, ef cual evaluara o mventario documental respectivo, | 20092024 |INTERNO APOYO EACTURACION PUBLICA FACTURCAECB\ES;\ALRCH\VO SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
1154 |43 |INFORMACION INFORMES s ":formfslsu"a‘l’les S"ZIO 121 - FACTURACION ESPANOL Es un soporte electronico y se eliminan porque el 2009-2024  |INTERNO APOYO Figﬂf‘:‘cﬁf’v 'NF'?[TEMLT‘CCAON FACTURACION-ARCHIVO D'SPOS'\:)'EEEITP :DR: SER
(SistemaIntegral Hospitalario) consolidado queda en planeacion. CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
1154 5 | INFORMACION INFORMES Informes Control de Contratos 122 - FACTURACION ESPANOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 2009-2024 | INTERNO APOYO GESTION DE INFORMACION FACTURACION-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
e . FACTURACION PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo, CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
REGISTROS Y o GESTION DE INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
11511 INFORMACION CONTROLES REGISTROS Y CONTROLES 123 - FACTURACION ESPAROL 20092024 [INTERNO APOYO EAGTURACION PUBLICA FACTUR:EC’\\‘?Q;QRCHWO SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
11511 | 1 [INFORMacion| RelciondeFacturas o ion de Facturas entregadas 124 - FACTURACION ESPANOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 20092024 |INTERNO APOYO GESTION DE INFORMACION FACTURACION-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
entregadas FACTURACION PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. CENTRAL
L5 programacion del personal se maneja directamente en el i
i 3 ARCHIVO DE GESTION
Control de Turnos del o area. Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios GESTION DE INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
11511 | 4 [INFORMACION ersonal Control de Tumos del Personal 125 - FACTURACION ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 20092024 [INTERNO APOYO EACTURACION PUBLICA FACTUR:EC’\\‘?Q;QRCHWO SOLICITADA
tiempo.
Decreto 2649 de 1993 art. 134. Los documentos fisicos
i ARCHIVO DE GESTION
PROCESO DE o pueden destruirse porque vencen sus terminos de GESTION DE INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
11534 INFORMACION FACTURAGION PROCESO DE FACTURACION 126 - FACTURACION ESPAROL consenvacion egal. Se microfima para asequrar su 20092024 [INTERNO APOYO EACTURACION PUBLICA FACTUR:EC’\\‘?Q;QRCHWO SOLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Informes a Organismos del Is::y;i;eecie\:r’\ea:’\isdifzo?gfe:?ealgv;feysa:a?: sl.:g::n:rn GESTION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | 150015 ¢ paRa SER
1164 | 1 |INFORMACION INFORMES Estado 117 - CARTERA ESPANOL % |actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el 2007-2024 | INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA CARTCE;\’T_}’;F;EH'VO SOLICITADA
acta de destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
116.4 7 [ INFORMACION INFORMES Informes de cartera 118 - CARTERA ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 2007-2024  |INTERNO APOYO Flfliigi’;A 'NFPOlTBMLfCC)\ON CARTERA-ARCHIVO DISPOS':)IEILCEITP:E?: SER
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo, CENTRAL
Se seleccionan los informes relevantes para soportar .
° o ARCHIVO DE GESTION
1164 |29 INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 119 - CARTERA ESPAROL x |ctuaciones administrativas, con el concepto del comité de 20072024 [INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CARTERA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo. FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
1164 | 43|INFORMACION INFORMES Informes soportes SIHO (Sistema 120 - CARTERA ESPAROL Es un soporte electronico y se eliminan porque el 20072024 | INTERNO APOYO FﬁiigggA 'NFSLTBM/I*CCAON CARTERA-ARCHIVO DISPOSI\SBILCEI::;: SER
Integral Hospitalario) consolidado queda en planeacion. L CENTRAL L
Decreto 2649 de 1993 art. 134. Los documentos fisicos
) ARCHIVO DE GESTION
PROCESO DE < pueden destruirse porque vencen sus terminos de GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
11634 INFORMACION FACTURAGION PROCESO DE FACTURACION 121 - CARTERA ESPAROL consenvacion egal. Se microfima para asequrar su 2007-2024  [INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA CARTESG/:&EHNO SOLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE COMPROBANTES DE o GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
116.36 INFORMACION | < ARTERA | GESTION DE CARTERA 122 - CARTERA ESPAROL 20072024 [INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA CARTCESG/;»ZTHWO SOLICITADA
o ARCHIVO DE GESTION
11636 | 1 | INFORMACION | CToularizacion de Cobros a| - Cirularizacion de Cobros a 123 - CARTERA ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 20072024 | INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CARTERA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
Aseguradoras Aseguradoras e e . FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo. CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
11636 | 2 | INFORMACION | Envios a Cobros Juridicos Envios a Cobros Juridicos 124 - CARTERA ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como 2007-2024  |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION CARTERA-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
FINANCIERA PUBLICA SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo, CENTRAL
Informes a Organismos del ;:y;Zi:\eechew:r’\::’\isdifzoor&i:':e?gvét:sa;a?: ::::n:’rt GESTION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | 55011 £ pARA SER
174 | 1 |INFORMACION INFORMES Estado 118 - PAGADURIA ESPANOL % |actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el 10712024 |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA PAGAD&'TJ%’;TCH'VO SOLICITADA
acta de destruccion respectiva,
Se conserva en archivo historico porque contiene todos los ARCHIVO DE GESTION
_ soportes de las acciones y decisiones tomadas Para el manejo GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
117.4 | 2 | INFORMACION INFORMES Informes de gestion 119 - PAGADURIA ESPAROL el presupuesto de Ia entidad durante toda su historia, Se 1071-2024  |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA PAGADURIA-ARCHIVO SOLICITADA
) . CENTRAL
microfilma para asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio
27 de 1950
Se elimina porque pierde su validez administrativa y legal ARCHIVO DE GESTION
o GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
. Los resultados finales de caja quedan reportados en el g y
117.4 | 46| INFORMACION INFORMES Informes de Arqueo de Caja 120 - PAGADURIA ESPAROL ajaq P 1071-2024  |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA PAGADURIA-ARCHIVO SOLICITADA

boletin diario de caja y banco

CENTRAL




Decreto 2649 de 1993 art. 134. Los documentos fisicos

ARCHIVO DE GESTION

BOLETINES DIARIOS DE | BOLETINES DIARIOS DE o pueden destruirse porque vencen sus terminos de GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
117.37 INFORMACION | 22 e e e CAJAY BANGOS 121 - PAGADURIA 18 ESPANOL conservacion gl Se micrfima para asequrar su 19712024 |INTERNO APOYO FINANCIZRA PUBLICA PAGAI?:LéR’;I?;;TCHIVO SOLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
INVERSIONES DE INVERSIONES DE
" ARCHIVO DE GESTION
RECURSOS DE RECURSOS DE o Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
117.38 INFORMACION| 5 2= i e e EXCEDENTES DE 122 - PAGADURIA 5 ESPANOL cvidencia administrativa i legal despues de este periodo de 19712024 [INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA PAGAI?:LéR’;I?;;TCHIVO SOLICITADA
TESORERIA TESORERIA tiempo.
Decreto 2649 de 1993 art. 134. Los documentos fisicos
ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE COMPROBANTES DE o pueden destruirse porque vencen sus terminos de GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
117.60 INFORMACION 123 - PAGADURIA 18 ESPAROL 1971-2024  |INTERNO APOYO PAGADURIA-ARCHIVO
EGRESO EGRESO conservacion legal. Se microfilma para asegurar su FINANCIERA PUBLICA CENTAL SOLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Decreto 2649 de 1993 art. 134. Los documentos fisicos
ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE COMPROBANTES DE o pueden destruirse porque vencen sus terminos de GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
117.61 INFORMACION 124 - PAGADURIA 18 ESPANOL 19712024 [INTERNO APOYO PAGADURIA-ARCHIVO
ubo RECAUDO conservacion legal. Se microfilma para asegurar su FINANCIERA PUBLICA piigdy SOLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Decreto 2649 de 1993 art. 134. Los documentos fisicos
_ pueden destruirse porque vencen sus terminos de ARCHIVO DE GESTION
117.62 INFORMACION [  ORDENES DE PAGO ORDENES DE PAGO 125 - PAGADURIA 18 ESPAROL 1971-2024  |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION PAGADURIA-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
conservacion egal. Se microfima para asegurar su FINANCIERA PUBLICA N SoLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Decreto 2649 de 1993 art. 134. Los documentos fisicos
_ ueden destruirse porque vencen sus terminos de ARCHIVO DE GESTION
117.67 INFORMACION | LIBROS DE TESORERIA |  LIBROS DE TESORERIA 126 - PAGADURIA 18 ESPANOL ? ” 19712024 [INTERNO APOYO CESTION INFORMACION PAGADURIA-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
conservacion legal. Se microfilma para asegurar su FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como "AUDITORIA ARCHIVO DE GESTION
1181 | 2 |INFORMACION ACTAS Actas de Conciliacion de cuentas, 119 - AUDITORIA CUENTAS MEDICAS 10 ESPANOL evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de 2006-2024  |INTERNO APOYO CUENTAS INFORMACION AUDITORIA-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
y respuesta a Glosas . PUBLICA SOLICITADA
tiempo. MEDICAS CENTRAL
Ley 734 de Febrero 5 de 2002 art.30,, Ley 80 de 1993 art .
AUDITORIA ARCHIVO DE GESTION
1184 | 1 |INFORMACION INFORMES Informes a Organismos del 121 - AUDITORIA CUENTAS MEDICAS 10 ESPANOL x |35 Se seleccionan [os informes relevantes para soportar 2006-2024  |INTERNO APOYO CUENTAS INFORMACION AUDITORIAARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
Estado actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el PUBLICA SOLICITADA
MEDICAS CENTRAL
acta de destruccion respectiva.
— Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como "AUDITORIA ARCHIVO DE GESTION
1184 | 14|INFORMACION INFORMES Informes de Auditoria de cuentas 122 - AUDITORIA CUENTAS MEDICAS 10 ESPANOL evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de 2006-2024  |INTERNO APOYO CUENTAS INFORMACION AUDITORIA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
medicas . PUBLICA SOLICITADA
tiempo. MEDICAS CENTRAL
Se seleccionan los informes relevantes para soportar )
i AUDITORIA ARCHIVO DE GESTION
1184 | 29| INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 123 - AUDITORIA CUENTAS MEDICAS 10 ESPANOL x |7ctuaciones administrativs, con el concepto del comité de 2006-2024  |INTERNO APOYO CUENTAS INFORMACION AUDITORIAARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo. PUBLICA SOLICITADA
MEDICAS CENTRAL
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
AUDITORIA ARCHIVO DE GESTION
INFORMACION INFORMES Informes soportes SIHO (Sistema 124 - AUDITORIA CUENTAS MEDICAS ESPANOL Es un soporte electronico y se eliminan porque el 2006-2024  |INTERNO APOYO CUENTAS 'NF;TBML’I\&ON AUDITORIA-ARCHIVO D'SPOS":)'E:E:EITP:DR: SER
Integral Hospitalario) consolidado queda en planeacion. MEDICAS CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al 0 ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
1103 [10|INFORMACION| ACTAS DE COMITE Actas Comité de Etica 120 - COORDINACION DE ENFERMERIA 5 ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 10962024 |INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION ENFERMERIA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
dempo TALENTO HUMANO PUBLICA g SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
1193 |11|INFORMACION| ACTAS DE COMITE Actas Comité de Enfermeria 121 - COORDINACION DE ENFERMERIA 2 ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 19962024 |INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION ENFERMERIA-ARCHIVO | D'SPOMBLE PARASER
dempo TALENTO HUMANO PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al 0 ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
1194 |34 |INFORMACION INFORMES Informes de supervisiones 123 - COORDINACION DE ENFERMERIA 1 ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 19962024 | INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION ENFERMERIA-ARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
dempo TALENTO HUMANO PUBLICA g SOLICITADA
La programacion de tunos del personal asistencial es ARCHIVO DE GESTION
11911 | 4 [INFORMACION REGISTROS ¥ Control de tunos del personal 125 - COORDINACION DE ENFERMERIA 19 ESPANOL responsabilidad de esta area. Se conserva durante veinte 1996-2024  |INTERNO APOYO GESTION DEL INFORMACION ENFERMERIA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
CONTROLES = TALENTO HUMANO PUBLICA SOLICITADA
aiios porque es evidencia que se puede requerir como CENTRAL
soporte en procesos penales posteriores
GESTION DE LA
Se conservan en archivo historico como soporte de la ARCHIVO DE GESTION
1201 | 7 [INFORMACION ACTAS Actas de Destruccion de 121 - ESTADISTICA 5 ESPAROL administracion de las hisotrias clinicas durante toda la 1988-2024  |INTERNO APOYO INFORMACION ¥ INFORMACION ESTADISTICA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
Historias Clinicas LAS PUBLICA SOLICITADA
historia insitucional. Adicionalmente se microfiima para COMUNIGAGIONES CENTRAL
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
GESTION DE LA
X Se conservan en archivo historico como soporte de la ARCHIVO DE GESTION
1203 |12|INFORMACION| ACTAS DE COMITE Actas CD(';“I':A‘, de Historias 123 - ESTADISTICA 8 ESPAROL administracion de las hisotrias clinicas durante toda la 1988-2024  |INTERNO APOYO INFORMACION ¥ 'N?ﬂﬂfg\o'\‘ ESTADISTICA-ARCHIVO D'SPOS"SEEEITP:DR: SER
inicas historia institucional. Adicionalmente se microfilma para COMUNIGACIONES CENTRAL
asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Ley 734 de Febrero 5 de 2002 art.30,, Ley 80 de 1993 art GESTION DE LA ARCHIVO DE GESTION
1204 | 1 | nFormacion INFORMES Informes a Organismos del 125 ESTADISTICA 10 — 4 |85+ Se seleccionan tos informes relevantes para soportar 10882024 |INTERNO APOYO INFORMACION Y INFORMACION eADISTICaARGHIVG | DISPONIBLE PARA SER
Estado actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el PUBLICA CeNTRAL SOLICITADA
acta de destruccion respectiva. COMUNICACIONES
Se seleccionan los informes relevantes para soportar GESTION DE LA ARCHIVO DE GESTION
1204 |29 [ INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 126 - ESTADISTICA 10 ESPANOL x |2ctuaciones administrativas, con el concepto del comité de 19882024  |INTERNO APOYO INFORMACION ¥ INFORMACION ESTADISTICA-ARCHIVO | PISPONIBLE PARASER
archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo. PUBLICA pllecaiay SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva. COMUNICACIONES
GESTION DE LA
ARCHIVO DE GESTION
1204 |35 |INFORMACION INFORMES Informes Estadisticos 127 - ESTADISTICA 5 ESPANOL Se microfilma para asegurar su preservacion Decreto 2527 19882024  |INTERNO APOYO INFORMACION ¥ INFORMACION ESTADISTICA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARASER
de Julio 27 de 1950 LAS PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
COMUNICACIONES
GESTION DE LA
ARCHIVO DE GESTION
Informes soportes SIHO o INFORMACION Y INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
4 |4 - » y
120 3| INFORMACION INFORMES (Sistoma gl Hospitaarc) 128 - ESTADISTICA ESPANOL £ un soporte electronicoy se eliminan porque el 19882024  |INTERNO APOYO AS PUBLICA ESTADISET’I\‘CT%;QLRCHIVO SOLICITADA

consolidado queda en planeacion.

COMUNICACIONES




GESTION DE LA

ARCHIVO DE GESTION

REGISTROS Y < INFORMACION Y INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
120.11 7 | INFORMACION CONTROLES Censo Diario de pacientes 130 - ESTADISTICA ESPANOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios 1988-2024 INTERNO APOYO LAS PUBLICA ESTADISTICA-ARCHIVO SOLICITADA
como evidencia administrativa despues de este tiempo. COMUNICACIONES CENTRAL
GESTION DE LA .
ARCHIVO DE GESTION
REGISTROS Y RIPS (Registros Individuales de " INFORMACION Y INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
120.11 8 | INFORMACION CONTROLES Prestacion de Servicios) 131 - ESTADISTICA 8 ESPANOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios 1988-2024 INTERNO APOYO PUBLICA ESTADlCSg'l\lCTAR:ECHlvo SOLICITADA
como evidencia administrativa despues de este tiempo. COMUNICACIONES
GESTION DE LA .
ARCHIVO DE GESTION
_ INFORMACION Y INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
120.13 INFORMACION CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES 132 - ESTADISTICA ESPANOL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios 1988-2024 INTERNO APOYO PUBLICA ESTADISTICA-ARCHIVO SOLICITADA
como evidencia administrativa despues de este tiempo. COMUNICACIONES CENTRAL
Resolucion 1995 de Julio 8 de 1999 Art. 15. Al cumplirse el
tiempo de retencion se seleccionan y conservan en archivo
historico aquelas historias clinicas que debido a su
contenido son de interes para la comunidad cientifica o se
consideran parte de la memoria institucional. Esta seleccion Informacién intimida, que
Ia realiza el Comite de Historias clinicas de la entidad, i
i GESTION DE LA ARCHIVO DE GESTION | Puede ser conacida por
12041 SOFTWARE | HISTORIAS CLINICAS HISTORIAS CLINICAS 133 - ESTADISTICA 15 ESPANOL X por personal faculado 19882024  |INTERNO APOYO INFORMACION ¥ INFORMACION ESTADISTICA-ARCHIVO terceros con previa
g - para evaluar los documentos. Las historias clinicas de & PUBLICA CENTRAL EST’ ADISTICA | 2utorizacion del paciente o
pacientes con de de COMUNICACIONES en los casos previstos por la
obligatoria ante la Secretaria de Salud, se conservan como ey
soporte cientifico, dentro del archivo historico. Para todos los
casos, incluido los pacientes fallecidos, el acceso a la
historia clinica es restringido porque su contenido esta
sometido a reserva, sin embargo de acuerdo con la
Resolucion 1995 de 1999 Art. 14 podran acceder a ella, el
usuario o su representante legal, el equipo de salud, las
autoridades judiciales y de salud,y las demas personas que
Ia ley determine
GESTION DE LA .
) ) ARCHIVO DE GESTION
Control registros de copias de o Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION Y INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
121.11 2 [ INFORMACION CONTROLES seguridad 122 - SISTEMAS DE INFORMACION 1 ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2010-2024 INTERNO APOYO PUBLICA SlSTEMANs-;Qilevo SOLICITADA
tiempo. COMUNICACIONES
GESTION DE LA .
) ) ARCHIVO DE GESTION
) o Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION Y INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
121.11 9 [ INFORMACION CONTROLES Control de equipos de computo 123 - SISTEMAS DE INFORMACION 1 ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2010-2024 INTERNO APOYO PUBLICA SlSTECMEl?Vs-;Qilevo SOLICITADA
tiempo. COMUNICACIONES
Se conserva en archivo de gestion durante toda la vida util del
equipo. Una vez se da de baja se conserva durante un afio GESTION DE LA ARCHIVO DE GESTION
12143 INFORMACION HOJEAQSU';EO\QDA HOJAS DE VIDA EQUIPOS 124 - SISTEMAS DE INFORMACION ESPANOL adicionaly luego se elimina al perder su valor administrativo. La |~ 2010-2024 | INTERNO APOYO INFORMACION ¥ 'NF;)[TQIA_?(:CAON SISTEMAS-ARCHIVO D'Spos”“)'zfl_r?;: SER
hoja de peritaje se conserva en almacén hasta dar de baja el COMUNICACIONES CENTRAL
equipo o rematarlo.
Informe consolidado de GESTION DE LA
< Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION Y INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
122.4 16 | INFORMACION INFORMES encuestas de satisfaccion del 123 - ATENCION AL USUARIO ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2012-2024 INTERNO APOYO PUBLICA SIAU-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
usuario tiempo. COMUNICACIONES
GESTION DE LA http: hospitalsanjose.go
PETICIONES QUEJAS Y PETICIONES QUEJAS Y = Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION Y INFORMACION . o ’( - " ) DISPONIBLE PARA SER
12228 INFORMACION RECLAMOS LAMOS 124 - ATENCION AL USUARIO 1 ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2012-2024 INTERNO APOYO LAS PUBLICA v.colfeedback/64/registra-tu- SOLICITADA
tiempo. Una vez resuelta la queja o reclamo carece de valor. COMUNICACIONES pars
Actas del de brigada d Se eliminan porque pierden su valor l no ser necesarios GESTION DEL INFORMACION ARCHIVO DE GESTION SST- DISPONIBLE PARA SER
Ctas del grupo de brigada de E q como evidencia administrativa despues de este periodo de . ]
123.1 8 | INFORMACION ACTAS emergencia 124 -SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 5 ESPANOL oy P p 2012-2024 INTERNO APOYO TALENTO HUMANO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se efiminan porque plerden su valor 2l no ser necesarias GESTION DEL INFORMACION | ARCHIVO DE GESTION SST| DISPONIBLE PARA SER
: ¢ K R como evidencia administrativa despues de este periodo de 2 1
1233 | 2 |INFORMACION| ~ACTASDE COMITE | Actas Comité de emergencias 126 -SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 5 ESPANOL comoe ia administrativa despu peri 2012-2024  |INTERNO APOYO TALENTO HUMANO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios
ccomo evidencia administrativa despues de este periodo de A
1233 |13|INFORMACION|  ACTAs DE comime | At C"m‘:éa:e Te”b'c"‘c'n" 127 -SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 3 ESPANOL tiempo y porque el acto administrativo donde se resuelvela | 20122024 |INTERNO APOYO . Af;’f_:éos‘u[;AE;N o 'NFSLT;f_fCCAON ARC:;%?“BE%E;VQSX‘LSST' D'Spos'gflf: :;: SER
oral reubicacion laboral reposa en la historia laboral del
funcionario.
Se eliminan porque pierden su valor l no ser necesarios GESTION DEL INFORMACION ARCHIVO DE GESTION SST- DISPONIBLE PARA SER
E N como evidencia administrativa despues de este periodo de - 1
1234 18 | INFORMACION INFORMES Informes de Ausentismo 129 -SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 2 ESPANOL om0 P p 2012-2024 INTERNO APOYO TALENTO HUMANO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Programa de Vigilancia Se eliminan porque pierden su valor al 10 ser necesarios
~ GESTION DEL INFORMACION ARCHIVO DE GESTION SST{ DISPONIBLE PARA SER
- como evidencia administrativa despues de este periodo de z
123.23 5 | INFORMACION PROGRAMAS Epidemiologica de los 131 -SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 1 ESPANOL tompo 1 inistrative Spues peri 2012-2024 INTERNO APOYO TALENTO HUMANO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se eliminan porque pierden s valor a no ser necesarios GESTION DEL INFORMACION ARCHIVO DE GESTION SST-| DISPONIBLE PARA SER
i E N como evidencia administrativa despues de este periodo de - 1
123.23 8 | INFORMACION PROGRAMAS Programa de Salud Ocupacional 132 -SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 2 ESPANOL om0 P p 2012-2024 INTERNO APOYO TALENTO HUMANO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se conserva como evidencia del manejo que se le ha dado a
GESTION DE LA
Actas de Destruccion de < la documentacion generada por la entidad durante toda su INFORMACION Y INFORMACION ARCHIVO DE GESTION GES| DISPONIBLE PARA SER
124.1 14 | INFORMACION ACTAS Documentos 125 - GESTION DOCUMENTAL 8 ESPANOL historia. Se microfiima para asegurar su preservacion 1965-2024 INTERNO APOYO PUBLICA DOC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
COMUNICACIONES
Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se seleccionan y conservan las actas de 10 comites donde
e toman decisiones relevantes que impactan decisiones GESTION DE LA
. . administrativas en la entidad. Lo demas se elimina con su INFORMACION Y INFORMACION ARCHIVO DE GESTION GES| DISPONIBLE PARA SER
1243 |14|INFORMACION| ~ACTAS DE COMITE Actas Comité de Archivo 127 - GESTION DOCUMENTAL 9 ESPANOL X | epectia acta. Los documentos due se consenvn se 19652024 |INTERNO APOYO S SUBLICA OO ARG CENTRAL SOLIGITADA
microfiiman para asegurar su preservacion Decreto 2527 de COMUNICACIONES
Julio 27 de 1950
Se conservan por ¢inco afos porque sirven como evidencia GESTION DE LA
REGISTROS Y Relacion de guias de < INFORMACION Y INFORMACION | ARCHIVO DE GESTION GES| DISPONIBLE PARA SER
124.11 6 | INFORMACION CONTROLES correspondencia 129 - GESTION DOCUMENTAL 3 ESPANOL de la respuesta a requerimientos de entidades del estado o 1965-2024 INTERNO APOYO PUBLICA DOC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA

de procesos juridicos en un momento

COMUNICACIONES




GESTION DE LA

Libros Radicadores de Oficios < Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION Y INFORMACION | ARCHIVO DE GESTION GES| DISPONIBLE PARA SER
124.27 1 | INFORMACION | LIBROS RADICADORES Recibidos 131 - GESTION DOCUMENTAL ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 1965-2024 INTERNO APOYO LAS PUBLICA DOC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
tiempo. COMUNICACIONES
GESTION DE LA
Libros Radicadores de _ Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION Y INFORMACION | ARCHIVO DE GESTION GES| DISPONIBLE PARA SER
124.27 2 | INFORMACION | LIBROS RADICADORES Correspondencia Enviada 132 - GESTION DOCUMENTAL ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 1965-2024 INTERNO APOYO PUBLICA DOC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
tiempo. COMUNICACIONES
GESTION DE LA
. o INFORMACION Y INFORMACION | ARCHIVO DE GESTION GES| DISPONIBLE PARA SER
124.39 INFORMACION INVENTARIOS Inventarios documentales 134 - GESTION DOCUMENTAL ESPANOL Se eliminan porque se mantienen unicamente las versiones 1965-2024 INTERNO APOYO PUBLICA DOC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
actualizadas COMUNICACIONES
Se y conservan las donde se
toman decisiones relevantes que impactan decisiones GESTION DE LA
CONSECUTIVO DE CONSECUTIVO DE i
. _ administrativas en la entidad. Lo demas se elimina con su INFORMACION Y INFORMACION | ARCHIVO DE GESTION GES| DISPONIBLE PARA SER
124.44 INFORMACION COMUNICACIONES COMUNICACIONES 135 - GESTION DOCUMENTAL ESPANOL X i ta. Los d entos que se conservan se 1965-2024 INTERNO APOYO PUBLICA DOC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
OFICIALES OFICIALES fespectiva acta. Los docum q COMUNICACIONES
microfiiman para asegurar su preservacion Decreto 2527 de
Julio 27 de 1950
GESTION DE LA hitps://www.hospitalsanjose.go
) o ) . INFORMACION Y INFORMACION ~ |v.col.../tablas-de-retencion- | DISPONIBLE PARA SER
124.47 INFORMACION | TABLAS DE RTTE/:'LC'ON TAB"SSCDUEMRE?TE:‘LC'ON 136 - GESTION DOCUMENTAL ESPANOL Se conserva toda la historia como material de consulta posterior | 19652024 | INTERNO APOYO PUBLICA Usctmenly cundon e SOLICITADA
DOCUMEL y porque son la base para versiones actualizadas. Se microfilma COMUNEACIONES it
para asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950 - “ “
Se eliminan porque pierden su valor al 10 Ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
~ GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
201.1 0| INFORMACION ACTAS Actas de Recibos de Ingresos 202 - ALMACEN ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 1983-2024 INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA ALMACEN-ARCHIVO SOLICITADA
tiempo. CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
o GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
2011 | 11]INFORMACION ACTAS Actas de Donacion 203 - ALMACEN ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 19832024 |INTERNO APOYO FNANCIERA PUBLICA ALMACEN-ARCHIVO SOLICITADA
tiempo. CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al 10 Ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
& INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
2011 |12 |INFORMACION ACTAS Actas de Ingreso Bienes 204 - ALMACEN ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 19832024  |INTERNO APOYO GESTION ALMACEN-ARCHIVO SOLICITADA
Propiedad de Terceros dempo FINANCIERA PUBLICA CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
_ " ° INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
2011 |13 INFORMACION ACTAS Actas de Salida de Bienes 205 - ALMACEN ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 1083-2024  |INTERNO APOYO GEST'EE a PUBLICA ALMACEN-ARCHIVO SOLICITADA
Propiedad de Terceros tiempo. FINANCI CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al 1o Ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
& GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
201.4 2 | INFORMACION INFORMES Informes Cuentas Almacen 207 - ALMACEN ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 1983-2024 INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA ALMACEN-ARCHIVO SOLICITADA
tiempo. CENTRAL
El almacen conserva los originales de todos los inventarios .
ARCHIVO DE GESTION
_ del hospital. Todas las areas administrativas y asistenciales GESTION INFORMACION y DISPONIBLE PARA SER
20139 INFORMACION INVENTARIOS INVENTARIOS 208 - ALMACEN ESPANOL manoan copia de control on sus respeciives e como, | 19632024 |INTERNO APOYO AINANCIERA PUBLICA ALMA((::EEQIT/;IZ?HIVO SOLICITADA
documento de apoyo
Se eliminan porque pierden su valor al 10 Ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
i & GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
20139 | 1 |INFORMACION INVENTARIOS Inventario de Equipos y 200 - ALMACEN ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 19832024 |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA ALMACEN-ARCHIVO SOLICITADA
Suministros dempo CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
_ " ° GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
20139 | 2 |INFORMACION INVENTARIOS Inventario de Bienes de 210 - ALMACEN ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 19832024 |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA ALMACEN-ARCHIVO SOLICITADA
Consumo tiempo. CENTRAL
Lo referente a vehiculos y equipos medico-cientificos, se R A
CHIVO DE GESTION
N selecciona para determinar si se conservan como archivo GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
20139 | 3 |INFORMACION INVENTARIOS Inventario de Bienes Devolutivos 211 - ALMACEN ESPANOL X s oot e o o 19832024 |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA ALMACEN-ARCHIVO SOLITTADA
y CENTRAL
respectiva.
Se eliminan porque pierden su valor al 1o Ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE o GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
201.46 1 | INFORMACION Kardex 213 - ALMACEN ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 1983-2024 INTERNO APOYO ALMACEN-ARCHIVO
ALMACEN tiempo. FINANCIERA PUBLICA CoNTRAL SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE |  Comprobantes de entradaa o oo vdencin achmietratha despes d6 ceto periodo de § GESTION INFORMACION RGHNVO | DISPONIBLE PARASER
20146 | 2 |INFORMACION ALMACEN S acen 214 - ALMACEN ESPANOL comoe ia administrativa despu peri 19832024 |INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA ALMA(SEE’L\ITRAL SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al 1o Ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
i = N INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
201.46 3 | INFORMACION COMPROBANTES DE | Comprobantes de Salida del bien 215 - ALMACEN ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 1983-2024 INTERNO APOYO FliiiEERA I?UBUCCAO ALMACEN-ARCHIVO S| OSOL|C|TADA St
ALMACEN de Consumo dempo CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE | Comprobantes de Salida del bien . < oo tuidencia acmmstrativa despues de ceto periodo de 10832024 |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION MACEN.ARGHIVG | DISPONIBLE PARA SER
20146 4 [INFORMACION ALMACEN Devolutivo 216 - ALMACEN ESPANOL tiempo. P P FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al 10 Ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE Comprobantes de Traslado de o GESTION INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
- ESPANOL ccomo evidencia administrativa despues de este periodo de 1983-2024 INTERNO APOYO ALMACEN-ARCHIVO
201.46 5 [INFORMACION ALMACEN Bienes (Bienes devolutivos) 217 - ALMACEN S 0| tiempo. FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE Comprobantes de Baja de ~ . GESTION INFORMACION 3 DISPONIBLE PARA SER
201.46 6 | INFORMACION ALMACEN Bienes 218 - ALMACEN ESPANOL z:m;cemdencwa administrativa despues de este periodo de 1983-2024 INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA ALMA(?EE’\’TT:F;fHIVO SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE Comprobantes de Salida de o e i trativa de d e iodo de . GESTION INFORMACION -ARCHIV( DISPONIBLE PARA SER
201.46 7 | INFORMACION ALMACEN Almacen 219 - ALMACEN ESPANOL :izmo evidencia administrativa despues de este periodo 1983-2024 INTERNO APOYO FINANCIERA PUBLICA ALMACEN-ARCI (o] SOLICITADA
pO. CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
COMPROBANTES DE Comprobantes Venta de Bienes . ~ como evidencia administrativa despues de este periodo de 10832024 INTERNO APOYO GESTION INFORMACION ALMACEN-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
20146 8 |INFORMACION ALMACEN por Aprovechamiento 220 - ALMACEN ESPANOL tiempo. P P FINANCIERA PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
GESTION DE ARCHIVO DE GESTION
- Se seleccionan aquellos estudios que se consideran soporte INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
202.5 3 | INFORMACION ESTUDIOS Estudios tecnicos 203 - INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA ESPANOL X tecnico 0 memc”: institucional CDiD parte de la hlSlOHapdE 2005-2024 INTERNO APOYO INFRAESTRUCTUR PUBLICA MANTENIMIENTO-ARCHIVO SOLICITADA
AY TECNOLOGIA CENTRAL
Ia entidad. Los demas se eliminan con el acta respectiva.
GESTION DE ARCHIVO DE GESTION
- El area es la responsable del manejo del personal. Se INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
202.11 4 [INFORMACION RCEOG’\:.Sr;ROOESV Control Turnos del personal 205 - INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA ESPANOL eliminan POVQUEPPIEIUEH su valor al no ser necesarios como 2005-2024 INTERNO APOYO INFRAESTRUCTUR PUBLICA MANTENIMIENTO-ARCHIVO SOLICITADA
- AY TECNOLOGIA CENTRAL
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo.
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios GESTION DE ARCHIVO DE GESTION
REGISTROS ¥ Control de equipos en N como evidencia administrativa despues de este periodo de 20052024 |INTERNO APOYO INFRAESTRUCTUR INFORMACION MANTENIMIENTO-ARCHIVO| DISPONIBLE PARA SER
20211 | 14|INFORMACION CONTROLES oot 206 - INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA ESPANOL P 2 PUBLICA SOLICITADA

tiempo.

AY TECNOLOGIA

CENTRAL




Plan de Mantenimiento Se eliminan porque pierden su valor i no ser necesarios GESTION DE INFORMACION ARCHIVODEGESTION _ | 15615, £ paRA SER
20215 | 11|INFORMACION PLANES oot 208 - INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2005-2024  |INTERNO APOYO INFRAESTRUCTUR PUBLICA MANTENIMIENTO-ARCHIVO SOLICITADA
tiempo. AY TECNOLOGIA CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al 1o ser necesarios GESTION DE INFORMAGION ARCHIVO DE GESTION [ 1o vo oo cen
20215 INFORMACION PLANES Plan de Mantenimiento correctivo| 209 - INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 20052024 |INTERNO APOYO INFRAESTRUCTUR S MANTENIMIENTO-ARCHIVO Pl
tiempo. AY TECNOLOGIA CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios GESTION DE ARCHIVO DE GESTION
o F P P
202.43 INFORMACION Hoégiﬁ:%vs'm HOJAS DE VIDA EQUIPOS 210 - INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 20052024 | INTERNO APOYO INFRAESTRUCTUR INI ;’URBMLT\CCAON MANTENIMIENTO-ARCHIVO| P'S OS'\SELCEIT :DR: SER
tiempo, AY TECNOLOGIA CENTRAL
Se conserva como archivo historico por tratarse del manejo GESTION DE ARCHIVO DE GESTION
20249 INFORMACION | CATASTRO FISICO CATASTRO FISICO 211 - INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIA ESPANOL de a iniraesiructura y palrimonio instiucionl. Se microfima | 0 5y | \rerNO APOYO INFRAESTRUCTUR | "NFORMACION | s\ renimienTO-ARCHIVO | PISPOMBLE PARASER
- para asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de PUBLICA SOLICITADA
Toso AY TECNOLOGIA CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al 0 ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
REGISTROS Y Control de materiales e insumos o CENTRAL DE INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
. como evidencia administrativa despues de este periodo de » y
20011 | 3 |INFORMACION CONTROLES o eteniraion 210 - CENTRAL DE ESTERILIZACION ESPANOL como p 2 2013-2024  |INTERNO MISIONAL ESTERILIZAGION PUBLICA MANTENléAElir\TALtiLARCHlvo SOLICITADA
ARCHIVO DE GESTION
REGISTROS Y o El area es la responsable del manejo del personal. Se CENTRAL DE INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
20011 | 4 |INFORMACION CONTROLES Control Tumos del personal 211 - CENTRAL DE ESTERILIZACION ESPANOL climinan porque pierden su valor 8 no Set neeesarios como | 20132024 |INTERNO MISIONAL ESTERILIZAGION PUBLICA MANTENléAElir\TALti-LARCHlvo SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo.
Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
REGISTROS Y Controly remision de material de o CENTRAL DE INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
. como evidencia administrativa despues de este periodo de » y
20011 | 5 |INFORMACION CONTROLES e oemiod 212 - CENTRAL DE ESTERILIZACION ESPANOL como p 2 2013-2024  |INTERNO MISIONAL ESTERILIZAGION PUBLICA MANTENléAElir\TALtiLARCHlvo SOLICITADA
Se seleccionan los informes relevantes para soportar
actuaciones administrativas y legales, con el concepto del ARCHIVO DE GESTION
211,15 | 9 |INFORMACION PLANES Plan de Gestion Integral de 211- GESTION AMBIENTAL ESPAROL X |Jefe de Gestion Ambiental y del comité de archivo, quienes 2000-2024  |INTERNO APOYO GESTION INFORMACION AMBIENTALARCHIVO | D'SPONIBLE PARA SER
Residuos Hospitalarios PGIRH AMBIENTAL PUBLICA SOLICITADA
evaluaran el inventario documental respectivo. Lo demas se CENTRAL
elimina con el acta de desiruccion respectiva.
Se eliminan porque pierden su valor al 10 Ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
211,23 | 7 | INFORMACION PROGRAMAS Programa Hospital Verde 211- GESTION AMBIENTAL ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2009-2024 | INTERNO APOYO GESTION INFORMACION AMBIENTAL-ARCHIVO DISPONIBLE PARA SER
° AMBIENTAL PUBLICA SOLICITADA
tiempo. CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios REFERENCIA Y ARCHIVO DE GESTION
Inf lidad I o " °
2124 | 17|INFORMACION INFORMES nforme consolidado trimestralde | 513 . REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 20092024 [INTERNO MISIONAL CONTRAREFEREN INFORMACION REFERENCIA-ARCHIVO | DISPONIBLE PARA SER
referencia y contrareferencia k PUBLICA SOLICITADA
iempo. ClA CENTRAL
REFERENCIA Y ARCHIVO DE GESTION
o El area es la responsable del manejo del personal. Se INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
21211 | 4 |INFORMACION | REGISTROS Y CONTROLES | Control Tumos del personal 215 - REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA ESPANOL clminan porGue pierden su valor 8 no S neeesarios como | 20092024 |INTERNO MISIONAL CONTR?:I‘RAEFEREN PUBLICA REFEREES\T/;:ECHWO SOLICITADA
evidencia administrativa despues de este periodo de tiempo.
SISTEMA DE Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios REFERENCIA Y ARCHIVO DE GESTION
21242 INFORMACION REFERENCIA Y S'Sggm;:éi;ﬁﬁﬂ/‘ Y| 216-REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2000-2024  |INTERNO MISIONAL CONTRAREFEREN 'NFflTBMLﬁON REFERENCIA-ARCHIVO D'sposhgflﬁf:;r SER
CONTRAREFERENCIA tiempo. CIA CENTRAL
214 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION Se eliminan porque pierden su vlor al no ser necesarios DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
. N como evidencia administrativa despues de este periodo de -
2131 | 4 |INFORMACION ACTAS Actas de seguridad del paciente O LA CALIDAD) ESPANOL como¢ P 2 20062024 |INTERNO|  ESTRATEGICOS [ m M IER] PUBLICA SOGCARGHIVG CENTRAL SOLICTTADA
"Actas Pamec (programa de Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios .
215 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION o " ° DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
como evidencia administrativa despues de este periodo de »
231 © |INFORMACION ACTAS auditoria pa::;,:g:gam'emo de DE LA CALIDAD) ESPANOL iempo. ! P P 2006-2024 INTERNO|  ESTRATEGICOS | egrraTEGICOS PUBLICA SOGC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Actas de Auditoria di 216 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION Se eliminan poraue plerden su valor al 10 ser necesarios como DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
ctas de Auditoria de cuentas - o
evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de »
2131 | 6 | INFORMACION ACTAS edicas DE LA CALIDAD) ESPANOL li‘:mpol inistrativanilegal despu pert 20062024 |INTERNO|  ESTRATEGICOS | porpaTEGICOS PUBLICA SOGC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
218 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION Se efiminan porque plerden su valor 2l no ser necesarias DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
E ¢ ) N como evidencia administrativa despues de este periodo de -
2133 | 4 |INFORMACION| ACTAS DE COMITE Actas Comité de Calidad OF LA CALIDAD) ESPANOL comoe ia administrativa despu peri 20062024 |INTERNO| ESTRATEGICOS [ mnl et PUBLICA SOGOARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se conservan en el archivo historico de la Entidad porque
son el soporte de la perdurabilidad en el tiempo del objeto
220 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION < DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
2134 | 9 |INFORMACION INFORMES Informes Habilitacion OF LA CALIDAD) ESPANOL principal de la entidad. Se microfima para asegurar su 20062024 |INTERNO| ESTRATEGICOS [ mnl Ml PUBLICA SOGOARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950 Se
microfiima para asegurar su preservacion Decreto 2527 de
Julio 27 de 1950
Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios
134 | 12| nFormacion INFORMES Informes de Auditorias de | 221 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION —— oo oy a despucs de et periodo de 20062024 |mTERNO|  EsTRATEGICOS |PIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
- Calidad DE LA CALIDAD) dempo - 0 ESTRATEGICOS PUBLICA SOGC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
222 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION Se eliminan porque pierden su velor al no ser necesarios DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
i ° N como evidencia administrativa despues de este periodo de -
2134 | 20|INFORMACION INFORMES Informes de reingreso DE LA GALIDAD) ESPAROL como P P 20062024 |INTERNO| ESTRATEGICOS [\ JfEcro S 0 PUBLICA SOOCARGHIVO CENTRAL SOLICITADA
En esta area se consolidan los informes remitidos por todos
223 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION o o DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
2134 |37|INFORMACION INFORMES Informes de eventos adversos ESPANOL los senicios asitenciales. Se eliminan porque pierden su 20062024  |INTERNO| ESTRATEGICOS
DE LA CALIDAD) o eoaniion Com ov o e ation 0 ESTRATEGICOS PUBLICA SOGC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
despues de este periodo de tiempo.
224 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION Se efiminan porque plerden su valor a no ser necesarios DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
- N como evidencia administrativa despues de este periodo de -
2134 | 38|INFORMACION INFORMES Informes de Incidentes B LA CALIDAD) ESPAROL comoe ia administrativa despues peri 20062024 |INTERNO| ESTRATEGICOS [ s nl Ml PUBLICA SOGCARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Informes de Calidad dela | 225 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION Se eliminan porque pierden su velor al no ser necesarios DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
rmes ! - o
como evidencia administrativa despues de este periodo de .
2134 |39 INFORMACION INFORMES Historia Clinica DE LA CALIDAD) ESPANOL tempo P P 2006-2024 |INTERNO|  ESTRATEGICOS |  eotraTEGICOS PUBLICA SOGC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Informes d t 226 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION Se efiminan porque plerden su valor a no ser necesarios DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
nformes de seguimiento a - _
como evidencia administrativa despues de este periodo de -
2134 | 40| INFORMACION INFORMES procesos de atencion asistencial DE LA CALIDAD) ESPANOL dempo & administraiva despues per 2006-2024 |INTERNO| ~ ESTRATEGICOS |, eorraTEGICOS PUBLICA SOGC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
227 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION Se eliminan porque pierden su velor & no ser necesarios DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
i ° N como evidencia administrativa despues de este periodo de -
2134 | 41|INFORMACION INFORMES Informes de mortalidad OF LA CALIDAD) ESPAROL oo p P 20062024 |INTERNO| ESTRATEGICOS [\ JfEer Pt D PUBLICA SOOCARGHIVO CENTRAL SOLICITADA
Inf val de calidad | 228 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION Se efiminan porque plerden su valor a no ser necesarios DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
nformes evaluacion de cali - _
como evidencia administrativa despues de este periodo de .
2134 | 42| INFORMACION INFORMES de registros clinicos DE LA CALIDAD) ESPANOL P s 2006-2024 |INTERNO|  ESTRATEGICOS | o graTEGICOS PUBLICA SOGC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA

tiempo.




Programa de Acreditacion en

230 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION

Se conservan en el archivo historico de la Entidad como
soporte de su perdurabilidad en el tiempo. Se microfiima

DIRECCIONAMIENT

INFORMACION

ARCHIVO DE GESTION

DISPONIBLE PARA SER

21323 | 2 |INFORMACION PROGRAMAS Salud DE LA CALIDAD) 5 ESPANOL para asegurar su presenvacion Decreto 2527 de Julo 27 de | 2006°2024 |INTERNO| - ESTRATEGICOS | pgrpategicos PUBLICA SOGC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
1950
Programa de capacitacion Se eliminan porque pierden su valor al o ser necesarios
231 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION < DIRECCIONAMIENT|  INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
como evidencia administrativa despues de este periodo de ’
21323 | 3 |INFORMACION PROGRAMAS SOGC (Sistema Obligatorio de DE LA CALIDAD) 2 ESPAROL P P 20062024 |INTERNO| ESTRATEGICOS [\ JfEcro S o0 PUBLICA SOGCARCHIVO GENTRAL SOLICITADA
Garantia de Calidad) tiempo,
SISTEMA DE GESTION | SISTEMA DE GESTION DE LA | 232 - SOGC (SISTEMA OBLIGATORIO DE GESTION q Se conserva toda la historia como material de consulta posterior DIRECCIONAMIENT INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
213.24 INFORMACION DE LA CALIDAD CALIDAD DE LA CALIDAD) 4 ESPANOL ¥ poraue son a base para versiones actualizadas. Se microfiima | 2005:2024  |INTERNO| - ESTRATEGICOS | ¢ egrpatEGICOS PUBLICA SOGC-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
para asegurar su preservacion Decreto 2527 de Julio 27 de 1950
Se eliminan porque pierden su valor al o ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
2151 | 3 | INFORMACION ACTAS Actas de Entrega de menores 216 - TRABAJO SOCIAL 5 ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2007-2024 | INTERNO MISIONAL TRABAJO SOCIAL INFORMACION TRABAJO SOCIAL- DISPONIBLE PARA SER
PUBLICA SOLICITADA
tiempo, ARCHIVO CENTRAL
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios ARCHIVO DE GESTION
2151 | 9 [INFORMACION ACTAS Actas Clinica del Buen Trato al 217 - TRABAJO SOCIAL 5 ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 20072024 |INTERNO MISIONAL TRABAJO SOCIAL INFORMACION TRABAJO SOCIAL- DISPONIBLE PARA SER
Menor PUBLICA SOLICITADA
tiempo, ARCHIVO CENTRAL
Informes a Organismos del Ié:y;x:?ec?gr":)\isdirzoeomzez':eslgvéln—teeysao;: slo9 903"::( INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | 15p0yi51 £ pARA SER
2154 | 1 |INFORMACION INFORMES 9 219 - TRABAJO SOCIAL 10 ESPAROL x> para sop 20072024 [INTERNO MISIONAL TRABAJO SOCIAL TRABAJO SOCIAL-
Estado actuaciones administrativas. Lo demas se elimina con el PUBLICA SOLICITADA
ARCHIVO CENTRAL
acta de destruccion respectiva.
ARCHIVO DE GESTION
21513 INFORMACION | CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES 220 - TRABAJO SOCIAL 2 ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios 2007-2024  [INTERNO MISIONAL TRABAJO SOCIAL 'NF'?[TEMLT‘CCAON TRABAJO SOCIAL- D'Sposhgiﬁf:;: SER
como evidencia legal despues de este periodo de tiempo. ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO DE GESTION
215,63 INFORMACION F'g:aﬁ_;@zlo FICHAS SOCIO FAMILIRES 221 - TRABAJO SOCIAL 2 ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios 2007-2024 | INTERNO MISIONAL TRABAJO SOCIAL 'NFSLTQIA_:*&ON TRABAJO SOCIAL- D'SPOS"SELCEITP:DR: SER
como evidencia administrativa despues de este tiempo. ARCHIVO CENTRAL
Se seleccionan por muestreo cronologico y teniendo en
fn"ér":e? ‘TE?Z‘ZSZTQ'Q,C;VJ?.Z:: g ?d.:ﬁ:é’.f T:m ﬁiggﬁﬁc?g.ﬁ@ INFORMACION ARCHIVODEGESTION | 00615, £ paRA SER
2164 |21 INFORMACION INFORMES Informes de Epidemiologia 217 - EPIDEMIOLOGIA 3 ESPAROL X N go plazo. 20152024 [INTERNO APOYO EPIDEMIOLOGIA-ARCHIVO
demas se elimina con el Acta de Destruccion respectiva. LAS PUBLICA CENTRAL SOLICITADA
Los originales se envian a la Secretaria de Salud COMUNICACIONES
Departamental
GESTION DE LA X
ARCHIVO DE GESTION
Programa de Vigilancia _ Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION Y INFORMACION DISPONIBLE PARA SER
21623 | 6 |INFORMACION PROGRAMAS Epidomitogioa de o pacionies 219 - EPIDEMIOLOGIA 1 ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 20152024 [INTERNO APOYO PUBLICA EPIDEMI(?EE?;&/DRCHIVO SOLICITADA
tiempo, COMUNICACIONES
Se seleccionan los informes relevantes para soportar
o actuaciones administrativas, con el concepto del comité de INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
73014 | 29| INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 7302 - UEN URGENCIAS Y CRITICOS 10 ESPAROL X | orchive. o cunl ovaluara of mventario dommental reapoctivo, | 20092024 [INTERNO MISIONAL URGENCIAS PUBLICA URGARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
Se efiminan porque plerden s velor al no ser necesarias INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
B “ como evidencia administrativa despues de este periodo de .
73014 |32 | INFORMACION INFORMES Informe mensual indicadores 7303 - UEN URGENCIAS Y CRITICOS ESPAROL come i P P 20092024 [INTERNO MISIONAL URGENCIAS PUBLICA URG.ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Informes de infecciones o Se eliminan porque la informacion queda en forma INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
7301-1.4 1 31| INFORMACION INFORMES hospitalarias 7301-1 - URGENCIAS ADULTOS ESPANOL electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a 20082024 |INTERNO MISIONAL URGENCIAS PUBLICA URG-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
su vez remite ala Secretaria de Salud Departamental.
REGISTROS Y Control de cond d Se efiminan porque plerden su valor 2l no ser necesarias INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
ontrol de condiciones de o " °
R - como evidencia administrativa despues de este periodo de »
7301-1.11 | 11| INFORMACION CONTROLES equipos 7301-1 - URGENCIAS ADULTOS ESPAROL com ia administrativa despu peri 20082024 [INTERNO MISIONAL URGENCIAS PUBLICA URGARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control edimient Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
- ontrol de procedimientos - N como evidencia administrativa despues de este periodo de -
7301-1.11 | 12 | INFORMACION CONTROLES asistonories 7301-1 - URGENCIAS ADULTOS ESPAROL como P P 20082024 |INTERNO MISIONAL URGENCIAS PUBLICA URG-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control de Medicamentos e < Se elimina porque el inventario de todala entidad es INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
7301-1.11 | 16 | INFORMACION CONTROLES eumos medicos 7301-1 - URGENCIAS ADULTOS ESPAROL ol e o ol 20082024 [INTERNO MISIONAL URGENCIAS PUBLICA URGARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Informes de infecciones o Se eliminan porque la informacion queda en forma INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
7301-24 | 31| INFORMACION INFORMES hospitalarias 73012 - URGENCIAS PEDIATRIA ESPANOL electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a 2001-2024  |INTERNO MISIONAL URGENCIAS PUBLICA URG-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
su vez remite ala Secretaria de Salud Departamental.
REGISTROS Y Control de condi d Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
ontrol de condiciones de N
p 2. como evidencia administrativa despues de este periodo de g
7301-2.11 | 11 | INFORMACION CONTROLES amipes 7301-2 - URGENCIAS PEDIATRIA ESPAROL como P P 20012024 [INTERNO MISIONAL URGENCIAS PUBLICA URG-ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control d dimient Se efiminan porque plerden su valor 2l no ser necesarias INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
ontrol de procedimientos o
- 2- como evidencia administrativa despues de este periodo de -
7301-2.11 | 12 | INFORMACION CONTROLES asistonoralos 7301-2 - URGENCIAS PEDIATRIA ESPAROL como ia administrativa despues peri 20012024 [INTERNO MISIONAL URGENCIAS PUBLICA URGARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control de Medicamentos e o Se elimina porque el inventario de todala entidad es INFORMACION ARCHIVO DE GESTION | DISPONIBLE PARA SER
7301-2.11 | 16 | INFORMACION CONTROLES o medicon 7301-2 - URGENCIAS PEDIATRIA ESPANOL phnies o M 20012024 |INTERNO MISIONAL URGENCIAS PUBLICA URGARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
APOYO
Informes de infecciones | 7301-4 - GENETICA Y TRATAMIENTO DE INFUSION o Se eliminan porque la informacion queda en forma INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
7301-4.4 | 31| INFORMACION INFORMES hospitalarias PEDIATRICA ESPANOL electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a 20012024 |INTERNO MISIONAL DT‘:SZS:J‘T?COOY PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
su vez remite ala Secretaria de Salud Departamental
APOYO
7301-4.11 | 11| INFORMACION F::Eoer\ﬁTRZ?Eg Control e condiciones de | 7301-4 - GENET'CA;EBT:TT:I%LSNTO DE INFUSION ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios 20012024 |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y INFESK?&ON Ai‘;*gxﬁ/gigﬁ:ﬁ” D'SPOS"SEEEITP:DR: SER
equipos como evidencia administrativa despues de este tiempo. TERAPEUTICO
APOYO -
2301411 | 12| INFORMACION Fich(Sy\zi';l?o?ésV Control de tproc:]d\m\entos 7301-4 - GENETlc;x:ETDT:TT:Ir\éfNTo DE INFUSION EsPAROL e eliminan porque pierden su valor a no ser necesarios J0012024 | TERNO ISIONAL DIAGNOSTICO Y |NF§URBMLT\CCA0N Ai%?xﬁlgigsfgﬁn- Dlsposngchngp:DR: SER
asistenciales como evidencia administrativa despues de este tiempo. TERAPEUTICO
) APOYO .
REGISTROS Y Control de Medicamentos e | 7301-4 - GENETICA Y TRATAMIENTO DE INFUSION < Se elimina porque el inventario de todala entidad es INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
7301-4.11 | 16 | INFORMACION CONTROLES insumos medicos PEDIATRICA ESPANOL en el area de D de 20012024 |INTERNO MISIONAL DT‘égZSESJ‘ngoY PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Informes de infecciones o Se eliminan porque la informacion queda en forma CONSULTA INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
731111 | 311 INFORMACION INFORMES hospitalarias 7312 - CONSULTA EXTERNA ESPANOL electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a 2004-2004 | INTERNO MISIONAL EXTERNA PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA

su vez remite a la Secretaria de Salud Departamental.




Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios

REGISTROS Y Control de procedimientos < CONSULTA INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
- como evidencia administrativa despues de este periodo de .
7311.11 |12 |INFORMACION CONTROLES asistenciales 7314 - CONSULTA EXTERNA ESPAROL oo p p 20042024 |INTERNO MISIONAL EXTERNA PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLIGITADA
REGISTROS Y Control de Medicamentos e < Se elimina porque el inventario de toda la entidad es CONSULTA INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
73LL1L | 16| INFORMACION CONTROLES insumos medicos 7315 - CONSULTA EXTERNA ESPANOL en el area de Di de 2004-2024 INTERNO MISIONAL EXTERNA PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se seleccionan los informes relevantes para soportar
~ actuaciones administrativas, con el concepto del comité de INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- DISPONIBLE PARA SER
7320.4 29| INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 7321 - UEN INTERNACION 10 ESPANOL X archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo. 2014-2024 INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
Se eliminan porque pierden su valor al 1o ser necesalios INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
73204 | 32 [INFORMACION INFORMES Informe mensual indicadores 7322 - UEN INTERNACION ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 20142024 |INTERNO MISIONAL 3
tiempo. GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Informes de infecciones & Se eliminan porque la informacion queda en forma INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
78214 31| INFORMACION INFORMES hospitalarias 7322 - UCI ADULTOS ESPANOL electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a 2014-2024 INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
su vez remite a la Secretaria de Salud Departamental.
REGISTROS Y Control de cond d Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesalios INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
ontrol de condiciones de < -
- como evidencia administrativa despues de este periodo de .
7321.11 | 11|INFORMACION CONTROLES equipos 7324 - UCI ADULTOS ESPAROL comes p p 20142024 |INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA 'ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control d dimientc Se eliminan porque pierden su valor l no ser necesarios INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
ontrol de procedimientos - N como evidencia administrativa despues de este periodo de % "
7321.11 | 12| INFORMACION CONTROLES asistenciales 7325 - UCI ADULTOS ESPANOL om0 P p 2014-2024 INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control de Medicamentos e & Se elimina porque el inventario de toda la entidad es. INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- DISPONIBLE PARA SER
732111 | 16] INFORMACION CONTROLES insumos medicos 7326 - UCI ADULTOS ESPANOL en el area de D de 2014-2024 | INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Informes de infecciones & Se eliminan porque la informacion queda en forma INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- DISPONIBLE PARA SER
7321-1.1 | 31 [ INFORMACION INFORMES hospitalarias 7321-1 UCIN ESPANOL electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a 2014-2024 INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
su vez remite a la Secretaria de Salud Departamental.
REGISTROS Y Control d i de Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
ontrol de condiciones de o -
- - como evidencia administrativa despues de este periodo de X
7321-1.11 | 11 [ INFORMACION CONTROLES equipos 7321-1 UCIN ESPANOL iy P p 2014-2024 INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control d dimient Se efiminan porque plerden s velor al no ser necesarias INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
- onirol de procedimientos - N como evidencia administrativa despues de este periodo de - -
7321-1.11 | 12 | INFORMACION CONTROLES asistenciales 7321-1 UCIN ESPAROL comes i p p 20142024 |INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA 'ARCHIVO CENTRAL SOLIGITADA
REGISTROS Y Control de Medicamentos e & Se elimina porque el inventario de toda la entidad es INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
7321-1.11 | 16| INFORMACION CONTROLES insumos medicos 78211 UCIN ESPANOL i en el area de Di de i 2014-2024 INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Informes de infecciones « Se eliminan porque la informacion queda en forma INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
73234 31| INFORMACION INFORMES hospitalarias 7324 - UNIDAD NEONATAL ESPANOL electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a 2014-2024 INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
su vez remite a la Secretaria de Salud Departamental.
REGISTROS Y Control d dimient Se efiminan porque plerden s velor al no ser necesarias INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
onirol de procedimientos - N como evidencia administrativa despues de este periodo de - -
7323.11 |12 |INFORMACION CONTROLES asistenciales 7326 - UNIDAD NEONATAL ESPAROL comes i p p 20142024 |INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA 'ARCHIVO CENTRAL SOLIGITADA
REGISTROS Y Control de Medicamentos e & Se elimina porque el inventario de toda la entidad es INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
732311 |16 | INFORMACION CONTROLES insumos medicos 7327 - UNIDAD NEONATAL ESPANOL i en el area de Di de i 2014-2024 INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control de condiciones de Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
ci o -
- como evidencia administrativa despues de este periodo de -
7325.11 | 11| INFORMACION CONTROLES equipos 7326 - QUEMADOS ESPANOL oy P p 1990-2024 INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control d dimient Se efiminan porque plerden su valor 2l no ser necesarias INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
ontrol de procedimientos . , ° -
. como evidencia administrativa despues de este periodo de g
7325.11 |12 |INFORMACION CONTROLES asistonciales 7327 - QUEMADOS ESPANOL comes ia administrativa despu peri 1990-2024  [INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control de Medicamentos e & Se elimina porque el inventario de toda la entidad es INTERNACION INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
732511 |16 | INFORMACION CONTROLES insumos medicos 7328 - QUEMADOS ESPANOL i en el area de Di de i 1990-2020 INTERNO MISIONAL GENERAL PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se seleccionan los informes relevantes para soportar
73304 29 | INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 7331 - UEN QUIROFANOS E INTERVENCIONES 10 ESPANOL X :rcé:?:olozrzﬁt&iﬁ?sﬁﬁx:;;iﬁiﬂzgacrzrs‘:;‘eiﬁ:o 2009-2024 INTERNO MISIONAL CIRUGIA INFSLTB":‘.?C(:AON Ai(;}gxﬁ/giss'?;ﬁ'\‘ DISP(DSI\STIEEI::;: SER
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
Se efiminan porque plerden su valor 2l no ser necesarias INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
7330.4 | 32| INFORMACION INFORMES Informe mensual indicadores | 7332 - UEN QUIROFANOS E INTERVENCIONES ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2009-2024  |INTERNO MISIONAL CIRUGIA 3
tiempo. PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control de procedimiento: Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
imientos o -
- como evidencia administrativa despues de este periodo de -
7330.11 | 12| INFORMACION CONTROLES asistenciales 7331 - QUIROFANOS ESPANOL om0 P p 2009-2024 INTERNO MISIONAL CIRUGIA PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Informes de infecciones o Se eliminan porque la informacion queda en forma INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- DISPONIBLE PARA SER
73314 S1|INFORMACION INFORMES hospitalarias 7332 - SALAPARTOS ESPANOL electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a 2009-2024 INTERNO MISIONAL CIRUGIA PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
su vez remite a la Secretaria de Salud Departamental.
REGISTROS Y Control de condiciones de Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
ciones o -
- como evidencia administrativa despues de este periodo de -
733111 | 11| INFORMACION CONTROLES equipos 7334 - SALA PARTOS ESPANOL om0 P p 2009-2024 INTERNO MISIONAL CIRUGIA PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
733111 | 12 [ INFORMACION F:;ﬁ'ﬁ;ﬁég Control de (p':c.eld"“'e"“’s 7335 - SALA PARTOS ESPAROL Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios 20092024 |INTERNO MISIONAL CIRUGIA 'NFEl?BMLng‘ON Ai‘;*gxﬁ/gigﬁ;g“ DISPOSBSEILCEITP:DR: SER
asistenciales como evidencia administrativa despues de este tiempo.
REGISTROS Y Control de Medicamentos e & Se elimina porque el inventario de toda la entidad es INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- DISPONIBLE PARA SER
7331.11 | 16 | INFORMACION CONTROLES insumos medicos 7336 - SALA PARTOS ESPANOL en el areade D de N 2009-2024 INTERNO MISIONAL CIRUGIA PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
ot ol Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como APOYO NFORMACION ARGHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
7340.4 33 | INFORMACION INFORMES nforme T:;a;:raﬁ;gu latorios 7341 - LABORATORIO CLINICO 1 ESPARNOL evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de 2007-2024 INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y ISUBLICCAO A(I;CHIC\)/O CSN'?RAOL : S OSOLICITADA S
tiempo. TERAPEUTICO
REGISTROS Y Control d d Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
734011 |10 | INFORMACION ONTROLES O oo 7343 - LABORATORIO CLINICO 10 ESPAROL como evidencia administrativa ni medica despues de este 20072024 |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y S priiotdndivis Pl
aboratorio periodo de tiempo. TERAPEUTICO




REGISTROS Y Control de condiciones d Se eliminan porque pierden su valor i no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
ontrol de condiciones de o -
734011 | 11| INFORMACION 7344 - LABORATORIO CLINICO 1 X ESPANOL X como evidencia administrativa despues de este periodo de 2007-2020  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y
CONTROLES equipos tiempo. TERAPEUTICO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control de d e Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
7340.11 |12 | INFORMACION ontrol de procedimientos 7345 - LABORATORIO CLINICO 1 X ESPAROL X como evidencia administrativa despues de este periodo de 2007-2024  [INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y B
CONTROLES asistenciales dompo ERAPEUTICO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se seleccionan los informes relevantes para soportar APOYO
< é F ON- Py P,
7340-2.4 | 29 | INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 7340-2 BANCO DE SANGRE 2 10 X ESPANOL X X :é‘;f‘:fgr:j:';:i‘:;"’efmf::'::‘;"dgm”e:;CIZ'S':':C:T:D 20092024 [INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y s ;ﬂﬁfgo"‘ Aiggxﬁ/g igﬁi;ﬁ”‘ pis O;gif” :DR: SER
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva. TERAPEUTICO
Infa de It Se eliminan porgue pierden su valor al no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
7340-2.4 | 40| INFORMACION INFORMES nformes de seguimiento a 7340-2 BANCO DE SANGRE 2 5 X ESPAROL X como evidencia administrativa despues de este periodo de 2009-2024  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y :
procesos de atencion asistencial dempo T ERAPEUTICO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control de examenes de APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
7340-2.11 | 10 | INFORMACION CONTROLES eboraion 7340-2 BANCO DE SANGRE 5 10 X ESPANOL X Decreto 1571 de Agosto 12 de 1993.Art 71 Al cumplirse el | 2009-2020  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
tiempo de retencion se eliminan con el acta respectiva. TERAPEUTICO
REGISTROS Y Control de dicic de Se eliminan porgue pierden su valor al no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
ontrol de condiciones de o -
7340-2.11 | 11 [ INFORMACION 7340-2 BANCO DE SANGRE 1 X ESPANOL X como evidencia administrativa despues de este periodo de 2009-2016 INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y
CONTROLES equipos dempo T ERAPEUTICO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Programa de Donacion de APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
7340-2.23 | 9 | INFORMACION PROGRAMAS e 7340-2 BANCO DE SANGRE 5 10 X ESPANOL X Decreto 1571 de Agosto 12 de 1993.Art 71 Al cumplirse el | 2009-2012  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
gl tiempo de retencion se eliminan con el acta respectiva. TERAPEUTICO
Se seleccionan los informes relevantes para soportar APOYO
73414 29 | INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 7342 - IMAGENES DIAGNOSTICAS 2 10 X ESPANOL X X :fct:lavcolozlei;;:‘gi[;?:‘f‘s‘;‘:eo:‘::‘gzn;ciﬁoe:‘eallC’erml:cﬁso 2013-2024 INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y INFPOLTB’\:‘_?CCA‘ON ARACR:';le?/ODiSNEf;RNr DISPOS’\SELCEITPAADRAA SER
: pectivo. TERAPEUTICO
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como APOYO )
73414 | 33| INFORMACION INFORMES Informe f";a;‘e‘:{ﬁ;':“mm 7343 - IMAGENES DIAGNOSTICAS 1 1 X ESPAROL X evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de 2013-2024  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y 'NF;TBMLEON Aiirngigs?;g’“ Dlsposhgaﬁf:;: SER
tiempo. TERAPEUTICO
PLACAS NO APOYO
RECLAMADAS PLACAS NO RECLAMADAS < - Resolucion 1995 de Julio 8 de 1999 Art. 11y 15. Al INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- DISPONIBLE PARA SER
734164 INFORMACION AGENES IMAGENES DIGNOSTICAS 7344 - IMAGENES DIAGNOSTICAS 5 15 co |EspafioL X cumplirse ¢l tiempo e retencion se eiminan con el acta 2013-2024  |INTERNO MISIONAL tﬁégggg{j\ﬁcoov PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICTTADA
DIAGNOSTICAS respectiva.
Se seleccionan los informes relevantes para soportar APOYO
73424 29 | INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 7343 - ANATOMIA PATOLOGICA 2 10 X ESPANOL X X :é:lavcolozlei:;:\giz?:‘sfasj&::;?;?::‘::a‘;22“":5350 1953-2024 INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y INFPOlTB"f_fCCA‘ON A?\(:R?xl?/gigs'?;ﬁl\" DISP()S%TIEEITT;: SER
: pectivo. TERAPEUTICO
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios como APOYO -
73424 | 33| INFORMACION INFORMES Informe f";a;‘e‘:{ﬁ;':“mm 7344 - ANATOMIA PATOLOGICA 1 1 X ESPANOL X evidencia administrativa ni legal despues de este periodo de 19532024 |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y 'NF;TBMLEON Aii"é'xﬁlg ECS,E?;RM D'spos'gflﬁf :DR: SER
tiempo. TERAPEUTICO
REGISTROS Y Control de procedimientos Se eliminan porgue pierden su valor al no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION. DISPONIBLE PARA SER
- N como evidencia administrativa despues de este periodo de - g
7342.11 | 12 [ INFORMACION CONTROLES asistenciales 7346 - ANATOMIA PATOLOGICA 1 X ESPANOL X C Pl pe 1953-2024 INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
tiempo. TERAPEUTICO
Se seleccionan los informes relevantes para soportar APOYO
7344 - UEN AMBULATORIOS APOYO DIAGNOSTICO < actuaciones administrativas, con el concepto del comité de INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
73434 1 29 | INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades Y TERAPEUTICO 2 o X ESPANOL x X [archivo, el cual evaluara el inventario documental respectivo, |~ 20122024 |INTERNO MISIONAL ﬂég:ggj‘ﬁg; PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva.
APOYO
Informes de infecciones | 7345 - UEN AMBULATORIOS APOYO DIAGNOSTICO o Se eliminan porque la informacion queda en forma INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
73434 31| INFORMACION INFORMES hospitalarias Y TERAPEUTICO 1 X ESPANOL X electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a 2012-2024 INTERNO MISIONAL ﬂég:gsl}:,?coov PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
su vez remite a la Secretaria de Salud Departamental.
7346 - UEN AMBULATORIOS APOYO DIAGNOSTICO Se efiminan porque plerden su valor 2l no ser necesarias APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
73434 |32 | INFORMACION INFORMES Informe mensual indicadores - v TERAPEUTICO 2 X ESPANOL x como evidencia administrativa despues de este periodo de 20122024 |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y PUBLICA ARCHIVO CENTRAL. SOLICITADA
tiempo. TERAPEUTICO
La programacion de turnos del personal de radiologia es APOYO .
10311 | 4 |INFORMACION ngﬁg;?: SV Control de turnos del personal | 748~ YEN AMBU‘\;A'I'TEORF:SESU/TFTSJO DIAGNOSTICO| 19 X ESPANOL X responsabilidad de esta area. Se conserva durante veinte 2012-2024  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y 'NFSLT;f_fCCAON Aigé'xﬁ/gigﬁ;ﬁ”' D'SPOS'gELCEI: :;: SER
afios porque es evidencia que se puede requerir como TERAPEUTICO
soporte en procesos penales posteriores
REGISTROS Y Control de procedimientos 7349 - UEN AMBULATORIOS APOYO DIAGNOSTICO Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
imi . _ X
como evidencia administrativa despues de este periodo de .
7343,11 | 12| INFORMACION CONTROLES asistenciales Y TERAPEUTICO 1 X ESPANOL X C P p 2012-2024 INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
tiempo. TERAPEUTICO
. APOYO -
REGISTROS Y Control de Medicamentos e | 7350 - UEN AMBULATORIOS APOYO DIAGNOSTICO < Se elimina porque el inventario de todalla entidad es INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
734311 |16 | INFORMACION CONTROLES insumos medicos Y TERAPEUTICO o X ESPANOL X en el area de Di de 2012-2024 INTERNO MISIONAL D‘r‘:gZSESlI‘T(I:(?OY PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control de Il de Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION DISPONIBLE PARA SER
ontrol de condiciones de < -
7343-2.11 | 11 | INFORMACION N 7343-2 - ENDOSCOPIA 1 X ESPANOL X ccomo evidencia administrativa despues de este periodo de 2012-2024 INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y
CONTROLES equipos tiempo. TERAPEUTICO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
REGISTROS Y Control de procedimiento: Se eliminan porque pierden su valor al no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION. DISPONIBLE PARA SER
jmientos < X
» 2. como evidencia administrativa despues de este periodo de »
7343-2.11 | 12 [ INFORMACION CONTROLES asistenciales 7343-2 - ENDOSCOPIA 1 X ESPANOL X P p 2012-2024 INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
tiempo. TERAPEUTICO
. APOYO -
REGISTROS Y Control de Medicamentos e N Se elimina porque el inventario de toda la entidad es. INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- DISPONIBLE PARA SER
7343-2.11 | 16 [ INFORMACION CONTROLES insumos medicos 7343-2 - ENDOSCOPIA 1 X ESPANOL X en el areade D de 2012-2024 INTERNO MISIONAL D-I\V:gZSESJ‘\ISCOOV PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
7349.4 31| INFORMACION INFORMES Informes de infecciones 7350 - REHABILITACION 1 X ESPARNOL X Se eliminan porque [a informacion queda en forma 2004-2024 INTERNO MISIONAL D\AG?\IPOOSYT?CO Y INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- DISPONIBLE PARA SER
hospitalarias : electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a g TERAPEUTICO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
su vez remite a la Secretaria de Salud Departamental.
APOYO
REGISTROS Y Control de Medicamentos e o Se elimina porque el inventario de todala entidad es INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
7349.11 | 16 | INFORMACION CONTROLES insumos medicos 7352 - REHABILITACION 1 X ESPANOL X en el area de D de N 2004-2024 INTERNO MISIONAL D.r\égngSJ.\r?COOY PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se seleccionan los informes relevantes para soportar APOYO
< é F ON- Py P,
7354.4 | 29| INFORMACION INFORMES Informes a Otras Entidades 7355 - ONCOLOGIA 2 10 X ESPANOL X X :é‘;f‘:fgr:j:';:i‘:;"’efmf::'::‘;"dgm”e:;CIZ'S':':C:T:D 20042024 [INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y s ;ﬂﬁfgo"‘ Aiggxﬁ/g igﬁi;ﬁ”‘ pis O;gif” :DR: SER
Lo demas se elimina con el acta de destruccion respectiva. TERAPEUTICO




APOYO
Informes de infecciones _ Se eliminan porque la informacion queda en forma INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
73544 | 31| INFORMACION INFORMES hospitalarias 7356 - ONCOLOGIA x ESPANOL electronica consolidada en Subgerencia cientifica, quien a 20042024 |INTERNO MISIONAL DT";:SSJ‘TTSOV PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
su vez remite a la Secretaria de Salud Departamental.
Se eliminan porque pierden su valor al 1o ser necesarios APOYO
REGISTROS Y Control de condiciones de < INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
735411 | 11| INFORMACION > 7358 - ONCOLOGIA X ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2004-2024  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y
CONTROLES equipos tompo ERAPEUTICO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios APOYO .
REGISTROS Y Control de procedimientos o . INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
735411 | 12| INFORMACION CONTROLES cioerien 7359 - ONCOLOGIA X ESPANOL zz::gcwdenma administrativa despues de este periodo de 2004-2024  |INTERNO MISIONAL DT‘QS:ZSES\TT(I:(?DV PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Med Seel rque el inventario de todala entidad es APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
REGISTROS Y Control de Medicamentos . < e climina po 20002024 | INTERNO MISIONAL DIAGNOBTICO ¥ -
7354.11 | 16 INFORMACION CONTROLES insumos medicos 7360- ONCOLOGIA X ESPANOL en el area de D de Medi T ERAPEUTICO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
_ Se eliminan porque plerden su valor al no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
73553 | 15|INFORMACION|  ACTAS DE COMITE Actas Comité de Farmacia 7356 - DISPENSACION DE MEDICAMENTOS X ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 20132024 |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y e PRyt Pt
tiempo. TERAPEUTICO
Se eliminan porque pierden su valor al 0 ser necesarios APOYO .
o INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
73554 | 23| INFORMACION INFORMES Informes Control de 7358 - DISPENSACION DE MEDICAMENTOS X ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2013-2024  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Medicamentos tiempo. TERAPEUTICO
Se eliminan porque pierden su valor al 10 ser necesarios APOYO -
REGISTROS Y Control de condiciones de o INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
735511 | 11| INFORMACION 7360 - DISPENSACION DE MEDICAMENTOS X ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 20132024 |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y
CONTROLES equipos dempo T ERAPEUTICO PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al 0 ser necesarios APOYO .
REGISTROS Y Controles de Farmaco Vigilancia o INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
. ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2013-2024  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y
735511 | 13| INFORMACION CONTROLES y Tecnovigilancia 7361 - DISPENSACION DE MEDICAMENTOS X tempo e APEUTICD PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Controles de Recepcion Se eliminan porque plerden su valor al no ser necesarios APOYO INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
735511 | 15 | INFORMACION REGISTROS ¥ Administrativa y Tecnica de 7362 - DISPENSACION DE MEDICAMENTOS X ESPANOL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2013-2024  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y PUBLICA ARCHIVO CENTRAL. SOLICITADA
CONTROLES tiempo. TERAPEUTICO
Se eliminan porque pierden su valor al 10 ser necesarios APOYO -
REGISTROS Y Controles de Medicamentos e o " ° INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
7355.11 | 16 | INFORMACION CONTROLES e e 7363 - DISPENSACION DE MEDICAMENTOS X ESPANOL az:g:«ndenma administrativa despues de este periodo de 2013-2024  |INTERNO MISIONAL tiéggg;]\ﬁcoov PUBLICA RCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Se eliminan porque pierden su valor al 10 Ser necesarios APOYO .
i ! o INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
735539 | 5 | INFORMACION INVENTARIOS Inventarios de Medicamentos e 7365 - DISPENSACION DE MEDICAMENTOS X ESPAROL como evidencia administrativa despues de este periodo de 2013-2024  |INTERNO MISIONAL DIAGNOSTICO Y PUBLICA ARCHIVO CENTRAL SOLICITADA
Insumos Hospitalarios dempo S ERAPEUTICO
Se eliminan porque pierden su valor al N0 ser necesarios APOYO .
REGISTROS Y Control de procedimientos o " ° § INFORMACION ARCHIVO DE GESTION- | DISPONIBLE PARA SER
7356-1.11 | 12 | INFORMACION CONTROLES sl 7356-1 - NUTRICION Y DIETETICA X ESPANOL az:g:«ndenma administrativa despues de este periodo de 19942024 [INTERNO MISIONAL tiéggg;]\ﬁcoov PUBLICA RCHIVO CENTRAL SOLICITADA
CONVENCIONES ELABORADO POR: VICTOR FERNANDO LATORRE VELOSA
cT CONSERVACION TOTAL COORDINADOR GESTION DOCUMENTAL
E ELIMINACION HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN JOSE DE POPAYAN E.S E
D DIGITALIZACION
S SELECCION










